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1 B104ISM04346815 103990000 Filyasyon Raporu Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağlık 

Ocakları
- - - -

1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 20 dakika 756 Sunulmuyor

2 B104ISM04346815 102020000 Okul AĢı ÇalıĢması BağıĢıklama Hizmeti GBP Genelgesi 2009/17 VatandaĢ -
Sağlık 

Ocakları
- - - -

1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Eğitim 

Kurumları
- 5 dakika 20.000 Sunulmuyor

3 B104ISM04346815 102010000 Polio Eradikasyon Programı Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 2 saat 13 Sunulmuyor

4 B104ISM04346815 102010100 Kızamık Eliminasyon Programı Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 2 saat 10 Sunulmuyor

5 B104ISM04346815 103010000 Su ve Besinlerle BulaĢan Hastalıklar Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 6 saat 9 Sunulmuyor

6 B104ISM04346815 103040000 Diğer Hastalıklar Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 2 saat 4 Sunulmuyor

7 B104ISM04346815 104010000 Kuduzla Mücadele Programı Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 2 saat 3 Sunulmuyor

8 B104ISM04346815 104020000 Parazit Hast.Kontrolü ile Ġlgili ĠĢlemler Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 1 saat 10 Sunulmuyor

9 B104ISM04346815 106010000 HIV/AIDS Enfeksiyonu Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 1 saat 2 Sunulmuyor

10 B104ISM04346815 107010000 AĢı Enj.Sevki Lojistik

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -
Sağlık 

Grp.BĢk.
- - - -

1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları - - 10 saat 12 Sunulmuyor

11 B104ISM04346815 108010000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans 017 nolu formlar

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 3 saat 12 Sunulmuyor

12 B104ISM04346815 108020000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans 013 nolu formlar

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 3 saat 12 Sunulmuyor

13 B104ISM04346815 108030000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans AFP

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 6 saat 50 Sunulmuyor

14 B104ISM04346815 108040000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans NT

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 1 saat 12 Sunulmuyor

15 B104ISM04346815 108050000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans GBP Sürveyans Formu

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları Kamu  Sağlık Kurumları - 1 saat 12 Sunulmuyor

MALTEPE SAĞLIK GRUP BAŞKANLIĞI HİZMET ENVANTERİ
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BULAŞICI HASTALIKLAR BİRİMİ VE BİLGİ İŞLEM  VE İSTATİSLİK BİRİMİ 



16 B104ISM04346815 108990000 Salgın Kontrolü ve Sürveyans Ġstatistik Formları

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 3 saat 12 Sunulmuyor

17 B104ISM04346815 410000000 DOST Staretijisi Hastalık kontrolü
BulaĢıcı Hastalıkların Bildirim 

Sistemi Yönergesi – 1534
Kamu kurumları -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 7 saat 40 Sunulmuyor

18 B104ISM04346815 804010000 Genel Evrak ĠĢlemleri YazıĢmalar

Sağlık Hizmetlerinin 

Yürütülmesi Hakkındaki 

Yönerge

Kamu kurumları-Özel 

kurumlar-VatandaĢ
-

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - - -
1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
Ġl Sağlık Md.-Sağlık Ocakları

Kamu ve Özel Sağlık 

Kurumları
- 20 dakika 2200 Sunulmuyor

19 B104ISM04346815 102990000 AĢı Sonucu Verilmesi BağıĢıklama Hizmeti GBP Genelgesi 2009/17 VatandaĢ -

Sağ.Grp.BĢk. 

ve Sağlık 

Ocakları

- - Dilekçe
Sağ.Grp. BĢk. ve 

Sağlık Ocağı

1-Memur 2-Grup BĢk.Yrd.3-

Grup BĢk.
- - - 30 dakika 12 Sunulmuyor

1-BaĢvuru dilekçesi, 

2-Bakanlık tarafından 

verilmiĢ ön izin belgesi,

3-Binanın projesini 

hazırlayan mimar, imar ile 

ilgili mevzuata göre belediye 

veya valilik tarafından 

onaylanmıĢ tam takım mimari 

proje içinde;1/500 ve 1/200 

ölçekli vaziyet planı, 1/100 

veya 1/50 ölçekli tüm kat 

planları, bir tanesi 

ameliyathaneden geçen en 

az iki kesit ve tüm cephelerin 

yer aldığı üç takım mimari 

proje,

4-Yapı kullanma izin belgesi,

5-Yangın raporu,

6-ġirket tarafından açılacak 

ise ticaret sicil gazetesinin 

aslı veya noter onaylı örneği, 

vakıf tarafından açılacak ise 

vakıf senedinin bir örneği,

7-Ruhsat harcını tahsil 

edildiğine dair vergi dairesi 

alındısı,
8-Depreme dayanıklılık 

raporu,

9-Ambulans ruhsatının veya 

hizmet sözleĢmesinin noter 

tasdikli örneği,

1-Dilekçe

2-Noter tasdikli mesul 

müdürlük veya mesul müdür 

yardımcılığı sözleĢmesi,

3-Türkiye'de en az beĢ yıl 

tabiplik yaptığını gösteren 

belge,
4-Nüfus cüzdan örneği,

5-Diploması ile varsa 

uzmanlık belgesinin noter 

tasdikli birer örneği,
6-2 adet vesikalık fotoğraf,

7-Adli sicil kaydı,

8-Tabip odası kayıt belgesi, 

9-Ġkametgah belgesi

1-Dilekçe

2-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

3-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

4-Faaliyet izin belgesi aslı 

5-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

3-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

4-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Matbu dilekçe

3-Diploma

4-Uzmanlık belgesi

5-Sağlık mensupları fiĢi

6-Ġhbarname

7-Nüfus cüzdan örneği

8-Ġkametgah senedi

9-Oda kayıt belgesi

10-SözleĢme

11-Ek sözleĢme

12-Ġmza beyanı

13-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

1-Dilekçe

2-Matbu dilekçe

3-Diploma

4-Sağlık mensupları fiĢi

5-Ġhbarname

6-Nüfus cüzdan örneği

7-Ġkametgah senedi

8-SözleĢme

9-Ek sözleĢme

10-Ġmza beyanı

1-Dilekçe

TEDAVİ KURUMLARI BİRİMİ

1 B104ISM04346815 252010000 Özel Hastane AçılıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ
Özel Hastaneler Yönetmeliği

Özel sağlık kuruluĢu 

açmak isteyen özel 

ve tüzel kiĢiler

YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK
ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞÜ

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

2 B104ISM04346815 252990000
Özel Hastane Mesul Müdür ve Mesul 

Müdür Yardımcısı BaĢlayıĢı ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği

ÖZEL HASTANE 

MESUL MÜDÜR VE 

YARDIMCILARI

YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 3 SUNULMUYOR

3 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Mesul Müdür AyrılıĢ 

ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

4 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Mesul Müdür Yardımcısı 

AyrılıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

5 B104ĠSM04346815 252990000 Özel Hastane Doktor BaĢlayıĢ ĠĢlemleri PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 31 SUNULMUYOR

6 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Sağlık Personeli BaĢlayıĢ 

ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 104 SUNULMUYOR

7 B104ISM04346815 252990000 Özel Hastane Doktor AyrılıĢ ĠĢlemleri PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 29 SUNULMUYOR



2-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

3-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Uzman hekimle yapılmıĢ 

sözleĢme

3-Tıbbi araç gereç listesi

4-Proje

5-Faaliyet izin belgesi aslı

6-Banka dekontu

1-Dilekçe

2-Ġlgili belediyenin yazısı

3-Banka dekontu

4-Faaliyet izin belgesi aslı

5-Ruhsat aslı

6-Mesul müdürlük belgesi 

aslı,

7-Mesul müdür yardımcı 

belgesi aslı

1-Dilekçe

2-Ticaret sicil gazetesi

3-Banka dekontu  

4-Faaliyet izin belgesi aslı 

5-Ruhsat aslı 

6-Mesul müdürlük belgesi 

aslı 

7-Mesul müdür yardımcısı 

belgesi aslı

1-Dilekçe

2-Proje

3-Faaliyet izin belgesi aslı 

4-Banka dekontu

1-BaĢvuru dilekçesi

2-Ön izin belgesi 

3-Ön izne esas mimari proje

4-Yapı kullanma izin belgesi

5-Yangın raporu,

6-Depreme dayanıklılık 

raporu

7-ġirket tarafından açılacak 

ise ticaret sicil gazetesinin 

aslı veya noter tasdikli 

örneği, Ģirket ortaklarına ait 

diploma ve varsa uzmanlık 

belgelerinin müdürlükçe 

onaylı örnekleri, gerçek 

kiĢi/kiĢiler tarafından 

açılacak ise diploma ve varsa 

uzmanlık belgelerinin 

müdürlükçe tasdikli örnekleri

8-Laboratuar ve radyoloji 

hizmetlerinin gerek tıp 

merkezi bünyesinde gerekse 

hizmet satın alma yoluyla 

nasıl yürütüleceğine dair 

belgeler 

9-Ambulans ruhsatının veya 

hizmet sözleĢmesinin noter 

tasdikli örneği,

10-Cerrahi müdahale birimi 

varsa yoğun bakım 

sözleĢmesi
11-Sağlık personeli dıĢı 

personel listesi ve mesul 

müdür onaylı nüfus cüzdan 

suretleri 
12-Zorunlu tıbbi donanımın 

ve ilaçların isim sayı olarak 

belirtildiği liste

13-ÇamaĢırhane ve mutfak 

hizmetlerinin dıĢarıdan satın 

alınması halinde sözleĢmeler

14-Tıbbi atık sözleĢmesi

15-Sadece nöbet hizmeti 

sunacak olan tabip veya 

tabiplerin diplomaları varsa 

uzmanlık belgeleri ve nöbet 

hizmeti ile ilgili 

sözleĢme/sözleĢmeler 
1-BaĢvuru dilekçesi

2-Yapı kullanma izin belgesi

3-Depreme dayanıklılık 

raporu

4-Otopark yeri ayrıldığına 

dair belediyeden alınan yazı

5-ġirket ortaklarını gösterir 

ticaret sicil gazetesinin aslı 

veya noter tasdikli örneği, 

Ģirket ortaklarına ait diploma 

ve varsa uzmanlık 

belgelerinin müdürlükçe 

onaylı örnekleri, gerçek 

kiĢi/kiĢiler tarafından 

açılacak ise diploma ve varsa 

uzmanlık belgelerinin 

müdürlükçe tasdikli örnekleri

7 B104ISM04346815 252990000 Özel Hastane Doktor AyrılıĢ ĠĢlemleri PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 29 SUNULMUYOR

8 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Sağlık Personeli AyrılıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

YOK YOK
ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 25 SUNULMUYOR

9 B104ĠSM04346815 252990000 Özel Hastane BranĢ Ġlavesi ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ
Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 3 SUNULMUYOR

10 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Adres DeğiĢikliği 

ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ
Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

11 B104ĠSM04346815 252990000 Özel Hastane Ġsim DeğiĢikliği ĠĢlemleri 
RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ
Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

12 B104ĠSM04346815 252990000
Özel Hastane Yatak Sayısı Arttırma, 

Azaltma, YerleĢim DeğiĢikliği ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ
Özel Hastaneler Yönetmeliği MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

13 B104ĠSM04346815 132000000 Özel Tıp Merkezi BaĢvuru ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

14 B104ĠSM04346815 132000000 Özel Poliklinik BaĢvuru ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR



6-Laboratuar ve radyoloji 

hizmetlerinin gerek tıp 

merkezi bünyesinde gerekse 

hizmet satın alma yoluyla 

nasıl yürütüleceğine dair 

belgeler 

7-Ambulans ruhsatının veya 

hizmet sözleĢmesinin noter 

tasdikli örneği veya 112'den 

alınan yazı 

8-Sağlık personeli dıĢı 

personel listesi ve mesul 

müdür onaylı nüfus cüzdan 

suretleri 
9-Zorunlu tıbbi donanımın ve 

ilaçların isim sayı olarak 

belirtildiği liste
10-Tıbbi atık sözleĢmesi

11-Sadece nöbet hizmeti 

sunacak olan tabip veya 

tabiplerin diplomaları varsa 

uzmanlık belgeleri ve nöbet 

hizmeti ile ilgili 

sözleĢme/sözleĢmeler 
12-Sağlık personeli dıĢı 

personel listesi ve mesul 

müdür onaylı nüfus cüzdan 

suretleri 
1-Dilekçe

2-Matbu dilekçe

3-Diploması ile varsa 

uzmanlık belgesinin noter 

tasdikli birer örneği,
4-Sağlık mensupları fiĢi

5-Ġhbarname

6-Nüfus cüzdanı örneği

7-Ġkametgah senedi

8-Oda kayıt belgesi

9-4 adet fotoğraf

10-Savcılık belgesi

10-Mesul müdürlük 

sözleĢmesi

11-Ek sözleĢme

12-Ġmza beyanı

1-Dilekçe

2-Matbu dilekçe

3-Diploma ile varsa uzmanlık 

belgesinin noter tasdikli birer 

örneği,
4-Sağlık mensupları fiĢi

5-Ġhbarname

6-Nüfus cüzdan örneği

7-Ġkametgah senedi

8-Oda kayıt belgesi

9-Ek sözleĢme

10-Ġmza beyanı

11-2 Fotoğraf

1-Dilekçe

2-Mesul müdür beyanı 

3-Matbu dilekçe

4-Diploma

5-Sağlık mensupları fiĢi

6-Ġhbarname

7-Nüfus cüzdanı örneği

8-Ġkametgah senedi

9-Ek sözleĢme

10-Ġmza beyanı

11-2 Fotoğraf

1-Dilekçe

2-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

3-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

4-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

3-Ġhbarname

1-Dilekçe     

2-Uygunluk belgesi aslı    

3-Malzeme listesi    

4-Ek mahal raporu    

5-Kroki     

1-Dilekçe     

2-Ek mahal raporu    

3-Kroki     

1-Dilekçe

2-Ġlgili belediyenin yazısı

3-Uygunluk belgesi aslı

1-Dilekçe       

2-Uygunluk belgesi aslı

3-Karar örneği      

4-Ticaret sicil gazetesi aslı

5-Yeni Ģirket 

ortağı/ortaklarına ait diploma 

örnekleri 
1-Dilekçe

2-Uygunluk belgesi aslı

3-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

4-Tüm sağlık personeline ait 

personel çalıĢma belgesi 

asılları
5-Tüm personele ait 

ihbarnameler  

6-KapanıĢ tutanağı

1-Dilekçe    

2-Mesul müdür beyanı  

3-Matbu Dilekçe    

4-Diploma      

5-Uzmanlık Belgesi     

6-Sağlık Mensupları FiĢi    

14 B104ĠSM04346815 132000000 Özel Poliklinik BaĢvuru ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

15 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi-Poliklinik Mesul 

Müdür BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

16 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi-Poliklinik Doktor 

BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 62 SUNULMUYOR

17 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi-Poliklinik Sağlık 

Personeli BaĢlayıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 39 SUNULMUYOR

18 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik Mesul 

Müdür AyrılıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

19 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik Sağlık 

Personeli  AyrılıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 35 SUNULMUYOR

20 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik BranĢ 

Ġlavesi ve DüĢürülmesi ĠĢlemleri 

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 19 SUNULMUYOR

21 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik Mahal 

DeğiĢikliği ĠĢlemleri 
MAHAL DEĞĠġĠKLĠĞĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

MESUL MÜDÜR YOK
ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

YOK YOK
ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

22 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik Kapı 

Numarası DeğiĢikliği ĠĢlemleri 

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

MESUL MÜDÜR YOK
ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

YOK YOK
ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

23 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik ġirket 

Ortağı DeğiĢikliği ĠĢlemleri 

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 1 SUNULMUYOR

24 B104ĠSM04346815 150990000
Özel Tıp Merkezi -Poliklinik KapanıĢ 

ĠĢlemleri 

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

25 B104ĠSM04346815 150990000

Özel Tıp Merkezi Cerrahi Müdahale 

Uygulama Birim Sorumlusu BaĢlayıĢ 

ĠĢlemleri 

PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

YOKMESUL MÜDÜR

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR



7-Ġhbarname     

8-Nüfus cüzdan sureti   

9-Ġkametgah Senedi    

10-Oda Kayıt Belgesi    

11-Ek SözleĢme     

12-Ġmza Beyanı    

13-Fotoğraf     

14-ġartların Devam Ettiğine 

Dair Dilekçe 

15-Personel Listesi     

16-Ameliyat BranĢ Listesi   

17-Ameliyat Listesi   

18-Ameliyat BranĢ Listesi 

19-Hekimlere ait dilekçeler

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Uzmanlık Belgesi

4-Nüfus cüzdanı örneği

5-Ġkametgah Senedi

6-Sağlık Mensupları FiĢi    

7-Ġhbarname     

8-Kira kontratı

9-Vergi Levhası

10-Resmi vazifesi varsa part 

time bielgesi

11-Oda kayıt belgesi

12-Tıbbi malzeme ve araç 

gereç listesi

13-Kroki

Dilekçe 

Ġhbarname

KapanıĢ Tutanağı

1-AçılıĢ dilekçesi

2-Diploma

3-Nüfus cüzdanı sureti

4-Sahibi Ģirket ise ticaret sicil 

gazetesi 

5-Hizmet sözleĢmesi

6-Fotoğraf

7-Ġkametgah senedi

8-Sağlık raporu

9-Kroki

10-Alet ve malzeme listesi

11-Yangın raporu

12-Mahal raporu

13-Kira kontratı

14-Vergi levhası

15-Sahip veya sahiplerinin 

doktor olmadıklarına dair 

beyan
16-Tabela fotoğrafı

1-Dilekçe

2-Ruhsatname Örneği

3-Nüfus cüzdanı sureti

4-Ġkametgah Senedi

5-Fotoğraf

6-Sağlık raporu

7-Alet ve malzeme listesi

8-Hizmet sözleĢmesi

9-Mahal raporu

10-Optisyenlik müessesesi 

ruhsatnamesi aslı 

11-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

1-Devir SözleĢmesi

2-Kira kontratı

3-Vergi levhası

4-Hizmet sözleĢmesi

5-ġirket ise ticaret sicil 

gazetesi Ģahıs ise nüfus 

cüzdan örneği
6-Doktor olmadığına dair 

beyan

7-Yangına karĢı alınan 

tedbirlerin halen 

korunduğuna dair 

beyanname
8-Optisyenlik müessesesi 

ruhsatnamesi aslı 

9-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

1-Mahal raporu

2-Yangın raporu

3-Vergi levhası veya ticaret 

sicil gazetesi

4-Kira kontratı

5-Kroki     

6-Optisyenlik müessesesi 

ruhsatnamesi aslı 

7-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

1-Dilekçe

2-Optisyenlik müessesesi 

ruhsatnamesi aslı 

3-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

4-KapanıĢ tutanağı

1-AçılıĢ dilekçesi

2-Diploma

3-Soyadı farklılığı var ise 

belge

4-Nüfus cüzdanı sureti

5-Ġkametgah Senedi

6-Sağlık Mensupları FiĢi    

7-Ġhbarname     

8-Tıbbi malzeme listesi

9-Ġlaç listesi

10-Verilecek hizmet listesi

11-Kroki

12-Mahal raporu

13-Kira kontratı

14-Vergi levhası 

15-Tıbbi atık sözleĢmesi 

16-Kamu görevi varsa part 

time belgesi

25 B104ĠSM04346815 150990000

Özel Tıp Merkezi Cerrahi Müdahale 

Uygulama Birim Sorumlusu BaĢlayıĢ 

ĠĢlemleri 

PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

YOKMESUL MÜDÜR

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

26 B104ĠSM04346815 150990000 Muayenehane AçılıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 14 SUNULMUYOR

27 B104ĠSM04346815 150990000 Muayenehane KapanıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

AYAKTA TEġHĠS VE 

TEDAVĠ YAPILAN ÖZEL 

SAĞLIK KURULUġLARI 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 24 SUNULMUYOR

28 B104ĠSM04346815 134010000 Optik AçılıĢ ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

OPTĠSYENLĠK 

MÜESSESELERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 6 SUNULMUYOR

29 B104ĠSM04346815 134990000 Optik Mesul Müdür DeğiĢikliği ĠĢlemleri
RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

OPTĠSYENLĠK 

MÜESSESELERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 7 SUNULMUYOR

30 B104ĠSM04346815 134990000
Optik Devir ve Sahip  DeğiĢikliği 

ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

OPTĠSYENLĠK 

MÜESSESELERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

31 B104ĠSM04346815 134990000 Optik Adres  DeğiĢikliği ĠĢlemleri
RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

OPTĠSYENLĠK 

MÜESSESELERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 1 SUNULMUYOR

32 B104ĠSM04346815 134990000 Optik KapanıĢ ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

OPTĠSYENLĠK 

MÜESSESELERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 8 SUNULMUYOR

33 B104ĠSM04346815 133040000 Sağlık Kabini AçılıĢ ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

TEMEL SAĞLIK 

HĠZMETLERĠ GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜ'NÜN 

25/03/1997 TARĠH VE 1997-

3 SAYILI SAĞLIK 

KABĠNLERĠNĠN AÇILMASI 

VE ĠġLEYĠġĠ KONULU 

GENELGE

HEMġĠRE, SAĞLIK 

MEMURU, EBE
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR



17-Fotoğraf

1-Dilekçe   

2-ÇalıĢma Uygunluk Belgesi 

Aslı 

3-Ġhbarname  

4-Tutanak   

1-Dilekçe     

2-1/A Dilekçe     

3-Ek 2 Dilekçe    

4-Sağlık Mensupları FiĢi  

5-Ġhbarname     

6-Diploma örneği    

7-Uzmanlık belgesi örneği  

8-Nüfus cüzdan örneği   

9-Fotoğraf     

10-Ġkametgah belgesi    

11-Oda Kayıt Belgesi    

12-Bildirim formu    

13-Kimyasal madde listesi   

14-Araç gereç listesi    

15-Tahlil listesi    

16-Cihaz lisans belgesi

17-Ruhsat harç 

makbuzu(Laboratuar Ġçin) 

18-Ruhsat harç 

makbuzu(Personel Ġçin) 

19-Taahhütname Ek 7   

20-Taahhütname Ek 8   

21-Evlilik cüzdanı örneği   

22-Kroki     

23-Mahal raporu    

24-Ticaret sicil gazetesi 

örneği  

25-ġirket ortaklarına ait imza 

sirküleri

26-Ticaret sicil memurluğu 

yazısı

27-Hazirun cetveli    

28-ġirket ortağı diploma 

örnekleri 

29-Kira sözleĢmesi    

30-Vergi levhası    

1-Dilekçe

2-Mesul müdür dilekçesi

3-Bildirim formu

4-Cihaz lisans belgesi

5-Kroki     

6-Mahal raporu

7-Ruhsat fotokopisi 

1-Dilekçe

2-Matbu dilekçe

3-Diploma

4-Sağlık mensupları fiĢi

5-Ġhbarname

6-Nüfus Cüzdanı Örneği

7-Ġkametgah senedi

8-Ek sözleĢme

9-Ġmza beyanı

1-Dilekçe

2-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Ruhsat aslı

3-Ġhbarname

4-KapanıĢ tutanağı

1-Dilekçe

2-Yapı kullanma izin belgesi

3-Tıbbi atık sözleĢmesi

4-Yangın raporu

5-Proje
6-Sahibi Ģahıs ise nüfus 

cüzdanının noter tasdikli 

örneği , vakıf ise vakıf 

senedinin noter tasdikli 

örneği, Ģirket ise Ģirket ana 

sözleĢmesinin noter tasdikli 

örneği veya kuruluĢu 

gösteren mahkeme kararı 

örneği 
7-Araç gereç listesi

8-Tüm personeli gösterir liste 

9-Su sistem raporu 

10-Su analiz raporu 

11-Diyaliz cihazlarının 

marka, imal tarihi, imal 

edildiği ülkeyi gösterir liste 

12-Diyaliz cihazlarının fatura 

örnekleri 

13-Jeneratörün KWA sını ve 

markasını  belirten fatura 

örneği
14-Ġl Sağlık Müdürlüğü teknik 

raporu 

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Tam gün sözleĢmesi

4-Sertifika

5-Nüfus cüzdan örneği 

6-Ġkametgah senedi

7-Sağlık mensupları fiĢi

8-Ġhbarname

9-Fotoğraf     

10-Ġl Sağlık Müdürlüğünden 

kamuda çalıĢmayanlar için 

kaydını olup olmadığına dair 

belge 
11-Oda Kayıt Belgesi    

12-SSK Ġl Müdürlüğünden 

kamuda çalıĢmayanlar için 

yazı 

33 B104ĠSM04346815 133040000 Sağlık Kabini AçılıĢ ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

TEMEL SAĞLIK 

HĠZMETLERĠ GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜ'NÜN 

25/03/1997 TARĠH VE 1997-

3 SAYILI SAĞLIK 

KABĠNLERĠNĠN AÇILMASI 

VE ĠġLEYĠġĠ KONULU 

GENELGE

HEMġĠRE, SAĞLIK 

MEMURU, EBE
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

34 B104ĠSM04346815 133040000 Sağlık Kabini KapanıĢ ĠĢlemleri
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

TEMEL SAĞLIK 

HĠZMETLERĠ GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜ'NÜN 

25/03/1997 TARĠH VE 1997-

3 SAYILI SAĞLIK 

KABĠNLERĠNĠN AÇILMASI 

VE ĠġLEYĠġĠ KONULU 

HEMġĠRE, SAĞLIK 

MEMURU, EBE
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

35 B104ĠSM04346815 150990000 Laboratuvar AçılıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

3153 VE 992 SAYILI 

KANUNLAR
SORUMLU HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

36 B104ĠSM04346815 150990000 Laboratuvar Cihaz Ġlavesi ĠĢlemleri 
RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

3153 VE 992 SAYILI 

KANUNLAR
SORUMLU HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

37 B104ĠSM04346815 150990000
Laboratuvar Sağlık Personeli BaĢlayıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

3153 VE 992 SAYILI 

KANUNLAR
SORUMLU HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 1 SUNULMUYOR

38 B104ĠSM04346815 150990000
Laboratuvar Sağlık Personeli AyrılıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

3153 VE 992 SAYILI 

KANUNLAR
SORUMLU HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

39 B104ISM04346815 150990000 Laboratuvar KapanıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

3153 VE 992 SAYILI 

KANUNLAR
SORUMLU HEKĠM YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

40 B104ĠSM04346815 240040000
Diyaliz Merkezi AçılıĢ -Cihaz Arttırma 

ve Azaltma ĠĢlemleri 

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

DĠYALĠZ MERKEZLERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 2 SUNULMUYOR

41 B104ISM04346815 240990000
Diyaliz Merkezinde ÇalıĢacak Doktor ve 

Sağlık Personeli BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

DĠYALĠZ MERKEZLERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 24 SUNULMUYOR



13-Emekli Sandığı Ġl 

Müdürlüğünden kamuda 

çalıĢmayanlar için kaydının 

olup olmadığına dair belge   
14-Sağlık raporu 

1-Dilekçe

2-Diyaliz merkezinin yazısı

3-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Kroki

3-Araç gereç listesi 

4-Yangın raporu

5-Tıbbi atık toplama 

sözleĢmesi

6-Tıbbi atık imha sözleĢmesi

7-Ambulans ruhsatının veya 

hizmet sözleĢmesinin noter 

tasdikli örneği

8-Yapı kullanma izin belgesi

9-Ticaret sicil gazetesi örneği

10-Gerekli personel listesi

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Uzmanlık belgesi örneği

4-Nüfus cüzdan örneği 

5-Ġkametgah Senedi

6-Sağlık mensupları fiĢi

7-Ġhbarname

8-Sabıka kaydı 

1-Dilekçe

2-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Varsa uzmanlık belgesi

4-Sağlık Mensupları FiĢi  

5-Ġhbarname

6-Nüfus Cüzdanı Örneği

7-Ġkametgah senedi

8-Oda kayıt belgesi

9-Sağlık raporu

10-Sabıka kaydı

11-Tahlil sonuç listesi

12-Fotoğraf 2 

13-Mesul müdürlük 

sözleĢmesi

14-Uygunluk belgesinin aslı

1-Dilekçe

2-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

3-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

4-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Mesul Müdür Beyanı  

3-Diploma varsa uzmanlık 

belgesi

4-Sağlık Mensupları FiĢi  

5-Ġhbarname

6-Nüfus cüzdanı Örneği    

7-Ġkametgah senedi

8-Oda kayıt belgesi

9-Sağlık raporu

10-Tahlil sonuç listesi

11-Fotoğraf 2

1-Dilekçe

2-Mesul Müdür Beyanı  

3-Diploma veya mesleki belge

4-Sağlık Mensupları FiĢi  

5-Ġhbarname

6-Nüfus cüzdanı Örneği    

7-Ġkametgah senedi

8-Sağlık raporu

9-Tahlil sonuç listesi

10-Fotoğraf 2

1-Dilekçe

2-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

3-Ġhbarname

1-Dilekçe

2-Uygunluk belgesi aslı

3-Personel çalıĢma belgesi 

aslı

4-KapanıĢ tutanağı

ECZACILIK ŞUBESİ

41 B104ISM04346815 240990000
Diyaliz Merkezinde ÇalıĢacak Doktor ve 

Sağlık Personeli BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

DĠYALĠZ MERKEZLERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 24 SUNULMUYOR

42 B104ISM04346815 240990000
Diyaliz Merkezi Personel AyrılıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

DĠYALĠZ MERKEZLERĠ 

HAKKINDA YÖNETMELĠK

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 15 SUNULMUYOR

43 B104ISM04346815 504000000 ÜYTE Merkezlerinin AçılıĢ ĠĢlemleri 
ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

ÜREMEYE YARDIMCI 

TEDAVĠ MERKEZLERĠ 

YÖNETMELĠĞĠ

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 2 GÜN 1 SUNULMUYOR

44 B104ISM04346815 504000000
ÜYTE Merkezinde ÇalıĢacak Sağlık 

Personeli BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

ÜREMEYE YARDIMCI 

TEDAVĠ MERKEZLERĠ 

YÖNETMELĠĞĠ

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 7 SUNULMUYOR

45 B104ISM04346815 504000000
ÜYTE Merkezinde Personel AyrılıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

ÜREMEYE YARDIMCI 

TEDAVĠ MERKEZLERĠ 

YÖNETMELĠĞĠ

SORUMLU UZMAN 

HEKĠM
YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 0 SUNULMUYOR

46 B104ISM04346815 150020000
Güzellik Merkezlerinde Mesul Müdür 

DeğiĢikliği ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

47 B104ISM04346815 150020000
Güzellik Merkezlerinde Mesul Müdür 

AyrılıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

48 B104ISM04346815 150020000
Güzellik Merkezlerinde Doktor BaĢlayıĢ 

ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 2 SUNULMUYOR

49 B104ISM04346815 150020000
Güzellik Merkezlerinde Personel 

BaĢlayıĢ ĠĢlemleri 
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK 1 GÜN 1 SUNULMUYOR

50 B104ISM04346815 150020000
Güzellik Merkezlerinde Doktor ve 

Personel AyrılıĢ  ĠĢlemleri 
3 SUNULMUYOR

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ 1 GÜN

150020000
Güzellik Merkezlerinde KapanıĢ  

ĠĢlemleri 

YOKYOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOKPERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR

1 SUNULMUYOR

ĠLGĠLĠ MEMUR, -ġUBE 

DOKTORU, - SAĞLIK 

GRUP BAġKANI

YOK ĠL SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ YOK

ĠL SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü, ĠLÇE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK 2 GÜN

ĠLÇE SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

GÜZELLĠK VE ESTETĠK 

AMAÇLI SAĞLIK 

KURULUġLARI HAKKINDA 

YÖNETMELĠK

MESUL MÜDÜR YOK51 B104ISM04346815



1 B104ISM04346815 320010100 SERBEST ECZANE YENĠ AÇILIġ

Eczacı diplomasına sahip kiĢilerin 

eczane açmak istemeleri neticesinde 

yürütülen iĢlemler

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacı Diplomasına 

sahip kiĢiler
yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                    

4-El yazısı ile yazılmıĢ tarih 

ve imxa bulunan özgeçmiĢ                                                                

5-En son çalıĢtığı yerden 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 14 Sunulmuyor.

2 B104ISM04346815 320010100
ÖZEL HASTANE BÜNYESĠNDE 

ECZANE AÇILIġI

Yatak sayısı 51 in üzerinde bulunan 

özel hastanelerde eczane zorunluluğu 

nedeniyle eczane açılıĢında yürütülen 

iĢlemler

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Özel Hastaneler ve 

eczacılar
yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                    

4-El yazısı ile yazılmıĢ tarih 

ve imxa bulunan özgeçmiĢ                                                                

5-En son çalıĢtığı yerden 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 0 Sunulmuyor.

3 B104ISM04346815 320010500 ĠLÇE ĠÇĠNDE ECZANE NAKLĠ
Eczacının eczanesini Ġlçe içinde baĢka 

bir adrese nakil etmek istemesi

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczanesi bulunan 

eczacılar
yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                     

4-Göz raporu                                                                                                                                       

5- Sağlık Raporu                                                                                                                                 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 9 Sunulmuyor.

4 B104ISM04346815 320010400 ECZANE DEVRĠ

Ġlçe içinde bulunan bir eczanenin 

baĢka bir eczacı tarafından devir 

alınmak istenmesi

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                    

4-El yazısı ile yazılmıĢ tarih 

ve imxa bulunan özgeçmiĢ                                                                

5-En son çalıĢtığı yerden 

ayrılıĢ belgesi                                                                                         

6-Göz raporu                                                                                                                                       

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 2 Sunulmuyor.

5 B104ISM04346815 320010500
FARKLI ĠLÇEDEN ĠLÇEMĠZE NAKĠL 

ECZANE

Ġlçe dıĢından nakil gelen eczane 

iĢlemleri

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                     

4-Göz raporu                                                                                                                                       

5- Sağlık Raporu                                                                                                                                 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 0 Sunulmuyor.

6 B104ISM04346815 320010500
ĠL DIġINDAN iLÇEMĠZE NAKĠL 

ECZANE

Farklı Ġlden ilçemize eczane  nakil 

edilmek istenmesi üzerine yürütülen 

iĢlemler

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                     

4-Göz raporu                                                                                                                                       

5- Sağlık Raporu                                                                                                                                 

6- Savcılık Belgesi                                                                                                                              

7-Ġkametgah senedi                                                                                                                            

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 0 Sunulmuyor.

7 B104ISM04346815 320010500
ĠLÇEMĠZDEN ĠL DIġINA NAKĠL 

ECZANE

Ġl DıĢına nakil gitmek istenmesi 

üzerine yürütülen iĢlemler

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

1-Dilekçe                                                                                                                                               

2-Ruhsatname aslı                                                                                                                              

3-KapanıĢ Tutanağı                                                                                                                           

4-UyuĢturucu ve psikotrop 

ilaçlara ait tutanak

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 3 gün 3 Sunulmuyor.

8 B104ISM04346815 320010200
SERBEST ECZANELER ĠÇĠN MESUL 

MÜDÜR ATANMASI

hastalık vs vaziyetler için 15 günü 

aĢan sürelerde eczanesinde 

bulunamıyacak eczacıların yerine 

mesul müdür atama iĢlemi

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                    

4-El yazısı ile yazılmıĢ tarih 

ve imxa bulunan özgeçmiĢ                                                                

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 10 gün 0 Sunulmuyor.

9 B104ISM04346815 320010200
ÖZEL HASTANELER ĠÇĠN MESUL 

MÜDÜR DEĞĠġĠKLĠĞĠ

Özel hastane mesul müdür 

eczacısının görevinden ayrılmak 

istemesi neticesinde yerine mesul 

müdür atanması

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

 1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                    

4-El yazısı ile yazılmıĢ tarih 

ve imxa bulunan özgeçmiĢ                                                                

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 0 Sunulmuyor.

10 B104ISM04346815 320010300 ECZANE KAPANIġ
ECZANENĠN KAPATILMAK 

ĠSTENMESĠ

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Yönetmelik

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

yok

1-Dilekçe                                                                                                                                               

2-Ruhsatname aslı                                                                                                                              

3-KapanıĢ Tutanağı                                                                                                                           

4-UyuĢturucu ve psikotrop 

ilaçlara ait tutanak                                                                             

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 20 gün 6 Sunulmuyor.

11 B104ISM04346815 320990000 RUHSATTA SOYADI DEĞĠġĠKLĠĞĠ

Eczacının evlenme veya boĢanma 

nedeni ile soyadı değiĢikliği 

olmasından dolayı müracaatı üzerine 

yürütülen iĢlem

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                      

-Eczaneler ve Eczane 

Hizmetleri Hakkında 

Eczacılar yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

yok

1-Dilekçe                                                                                                                                           

2-Ruhsatname aslı                                                                                                                           

3-Evlenme nedeni ile soyadı 

değiĢikliği var ise evlilik 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 2 Sunulmuyor.

12 B104ISM04346815 320040100 ECZA DEPOSU AÇILIġ Ecza deposu açılıĢı

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                     

-  Ecza depoları ve ecza 

depolarında bulundurulan 

ürünler hakkında yönetmelik

eczacılar ve ecza 

deposu açmak 

isteyen kiĢi veya ticari 

Ģirketler

yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

MESUL MÜDÜRE AĠT 

BELGELER                                                                                                

1-Dilekçe                                                                                                                                              

2-Matbu Form (Eksiksiz 

doldurulmuĢ ve kayıtlı olduğu 

muhtarlıktan tasdik edilmiĢ)             

3-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                     

4-Göz raporu                                                                                                                                       

5- Sağlık Raporu                                                                                                                                 

6- Savcılık Belgesi                                                                                                                              

7-Ġkametgah senedi                                                                                                                            

8-Bayanlar için Evlilik 

cüzdanı noter tasdikli sureti, 

boĢanan eczacılar için karar 

fotokopisi                                                                                                                                                          

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 30 GÜN 1 Sunulmuyor.



13 B104ISM04346815 320040300 ECZA DEPOSU KAPANIġ Ecza deposunun kapatılmak istenmesi

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                     

-  Ecza depoları ve ecza 

depolarında bulundurulan 

ürünler hakkında yönetmelik

eczacılar ve ecza 

deposu açmak 

isteyen kiĢi veya ticari 

Ģirketler

yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

1-Dilekçe                                                                                                                                               

2-Ruhsatname aslı ve mesul 

müdürlük belgesi                                                                             

3-KapanıĢ Tutanağı                                                                                                                           

4-UyuĢturucu ve psikotrop 

ilaçlara ait tutanak                                                                             

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 15 gün 0 Sunulmuyor.

14 B104ISM04346815 320040100
MÜMESSĠL ECZA DEPOSU YENĠ 

AÇILIġ

Mümessil ecza deposu açılmak 

istenmesi

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                     

-  Ecza depoları ve ecza 

depolarında bulundurulan 

ürünler hakkında yönetmelik

eczacılar ve ecza 

deposu açmak 

isteyen kiĢi veya ticari 

Ģirketler

yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

MESUL MÜDÜRE AĠT 

BELGELER                                                                                                

1-Dilekçe ,nüfus cüzdan 

sureti ve öz geçmiĢ                                                                                 

2-Diploma Örneği (Aslı 

Gibidir kaĢesi basılarak Grup 

BaĢkanlığında onaylanır)                     

3-Göz raporu                                                                                                                                       

4- Sağlık Raporu                                                                                                                                 

5- Savcılık Belgesi                                                                                                                              

6-Ġkametgah senedi                                                                                                                            

7-Bayanlar için Evlilik 

cüzdanı noter tasdikli sureti, 

boĢanan eczacılar için karar 

fotokopisi                                                                                                                                                           

8-2 adet vesikalık fotoğraf                                                                                                              

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 30 GÜN 0 Sunulmuyor.

15 B104ISM04346815 320040300 MÜMESSĠL ECZA DEPOSUKAPANIġ
Mümessil ecza deposunun kapanıĢı 

ile ilgili iĢlemler

-6197 Sayılı Eczacılar ve 

Eczaneler Hakkında Kanun                     

-  Ecza depoları ve ecza 

depolarında bulundurulan 

ürünler hakkında yönetmelik

Mümessil ecza 

deposu
yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

1-Dilekçe                                                                                                                                               

2-Mümessillik izin belgesi ve 

mesul müdürlük belgesi                                                                

3-KapanıĢ Tutanağı                                                                                                                           

4-UyuĢturucu ve psikotrop 

ilaçlara ait tutanak                                                                             

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 20 gün 0 Sunulmuyor.

16 B104ISM04346815 330070000
BĠTKĠSEL DROG SATAN AKTAR VE 

BAHARTÇI AÇILIġ
aktar dükkanı açılıĢı ile ilg,ili iĢlemler

Ġlaç Eczacılık Genel 

müdürlüğü Genelgesi (1 Ekim 

1985 ve 5777)

vatandaĢ yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

 

MÜDÜRLÜĞ

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

1- Dilekçe                                                                                                                                               

2-Ġkametgah senedi                                                                                                                           

3- nüfus cüzdan sureti                                                                                                                         

4-3 adet vesikalık fotoğraf                                                                                                              

5-Dükkan krokisi                                                                                                                                

6-Grup baĢkanlığı raporu (iĢ 

yeri hakkında)                                                                                   

7-SatıĢını yapacağı bitkisel 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 20 gün 0 Sunulmuyor.

17 B104ISM04346815 330070000
BĠTKĠSEL DROG SATAN AKTAR VE 

BAHARTÇI KAPANIġ
KapanıĢ  için yapılan iĢlemler

Ġlaç Eczacılık Genel 

müdürlüğü Genelgesi (1 Ekim 

1985 ve 5777)

vatandaĢ yok

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞ

Ü

 ECZACILIK 

ġUBE

MALTEP

E 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKAN

LIĞI

yok

1- Ġzin Belgesi aslı                                                                                                                               

2-Dilekçe                                                                                                                                              

3-KapanıĢ Tutanağı

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Eczacılık 

Ģubesi

1-ġube Eczacısı                                                                            

2-Sağlık Grup BaĢkanı
yok yok yok 10 gün 0 Sunulmuyor.

1 B104ISM04346815 842030000 Döner Sermaye ÇalıĢmaları

Aylık Döner Sermaye ÇalıĢmalarının 

hazırlanarak Sağlık Müdürlüğüne 

Gönderilmesi

Döner Sermaye Yönetmenliği

Maltepe Sağlık Grup 

BaĢkanlığına bağlı 

tüm 657 ve 4/b li 

personel

YOK

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

1- Üst yazı ekinde 1 personel 

aylık çalıĢma formu 1 

Koruyucu Sağlık Hizmetleri 

Formu 1 Tabip Muayene ve 

GiriĢimsel ĠĢlemler Formu

Grup BaĢkanlığı
1- Grup BaĢkanı 2-Grup 

BaĢkan Yardımcısı 3- Memur
YOK

Ġl Sağlık Müdürlüğü ve Sağlık 

Ocakları
20 GÜN 20 GÜN 12 Sunuluyor

1 B104ISM04346815 351020000

DOĞUM RAPORLARININ 

ONAYLANMASI SIRASINDA AĠLENĠN 

BĠRĠNCĠ BASAMAK SAĞLIK 

HĠZMETLERĠ KONUSUNDA 

BĠLGĠLENDĠRME

AĢı

Aile planlaması

Emzirme danıĢmanlığı

Hijyen

GeliĢim

Nufus kaydı

FKU, hipotiroidi, biotidinaz eksikliği

Konularında bilgilendirme.

Sağlık Bakanlığı Hizmetiçi 

Eğitim Yönetmeliği

Kurumumuza 

baĢvuran tüm 

vatandaĢlar

-

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve 

bağlı kurumlar

- - -Anne TC numarası
Sağlık Grup  

BaĢkanlıkları 
YOK YOK YOK - 15 dk. 2.500 Sunulmuyor.

2 B104ISM04346815 622010100 -NTP sonuç alma iĢlemi
-VatandaĢları bebeklerinden alınan 

NTP açısından bilgilendirmek

NEONATAL TARAMA 

PROGRAMI 

2006/130 GENELGESĠ 

Kurumumuza 

baĢvuran tüm 

vatandaĢlar

-

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve 

bağlı kurumlar

- -

- Anne kimlik numarası

-Dilekçe

-Kimlik fotokopisi

- Sağlık grup 

baĢkanlığı

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

YOK
-Sonucun resmi yazı ile 

bildirilmesi
- 15 dk. 640 Sunulmuyor.

3 B104ISM04346815 351020000

-Ġlçemizdeki kurumlardan gelen NTP  

bildirimlerinin Refik saydam sayfasına 

girilmesi 

-Alp data yazılımın Refik Saydam 

Hıfzısıhha Merkezinin Ġnternet 

ortamında oluĢturduğu sisteme 

Guthire Kağıtlarının  üstündeki tüm  

bilgilerinin kimlik doğrulaması yapılark 

girilmesi. 

NEONATAL TARAMA 

PROGRAMI 

2006/130 GENELGESĠ 

Ġlçemiz  sınırlarında 

takip edilen ve 

ilçemiz  sınırlarında 

doğan tüm  bebekler

-
-Sağlık grup 

baĢkanlığı 
- -

-Guthire kağıtları ve isim 

listeleri

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve bağlı 

kurumlar

YOK

- kurumlardan alınan kan 

numuneleri üst yazı ile 

gönderilir.

- Sağlık kurumları tarafından 

alınan kan numuıneleri  ve 

isim listelerisleri ile Sağlık 

Grup baĢkanlığına 

gönderilir.Grup 

BaĢkanlığında yapılan 

listeleme sonucu Laboratuvar 

ve Ġl sağlık Müdürlüğü'ne 

resmi yazı ile bildirim.

- 5 dk 8.000 Sunulmuyor.

4 B104ISM04346815 351020000

 Ġl Sağlık Müdürlüğünden  değeri 

yüksek olanların  resmi yazı ile 

bildirimleri

Refik Saydam Hıfzısıhha Merkezinin  

Labaratuvarında çalıĢılan kan 

numunelerinin değerlerinin yüksek 

veya uygunsuz bulunanların Ġl Sağlık 

Müdürlüğü tarafından resmi yazı ile 

bildirilmesi sonucu kurumlara 

dönülerek tekrar numune istenmesi

NEONATAL TARAMA 

PROGRAMI 

2006/130 GENELGESĠ 

Ġlçemiz  sınırlarında 

takip edilen ve 

ilçemiz  sınırlarında 

doğan tüm  bebekler

-
-Sağlık grup 

baĢkanlığı 
- -

-Kan numunesi veya 

Labaratuvar sonucu

- Kan vermek istemiyorsa 

onam belgesi imzalaması

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve bağlı 

kurumlar

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Değerleri yüksek veya 

uygunsuz olanlarıntekrar  kan 

alınmasına dair resmi yazı ile 

bildirimi sonucu alınan kan 

numunelerinin tekrar 

laboratuvar ve Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne yapılan 

yazıĢmaları

Refik Saydama Hıfzısıhha 

Merkezinine tekrar kan 

örneklerinin teslimi ile yapılan 

yazıĢmalar.

- 15 dk. 600 Sunulmuyor.

5 B104ISM04346815 351020000
 Ġl Sağlık Müdürlüğünden sevk edilmesi 

hususnda bildirim yapılan bebekler

Refik Saydam Hıfzısıhha Merkezinin  

Labaratuvarında çalıĢılan kan 

numunelerinin değerlerinin yüksek 

olması durumunda ilgili kliniklere 

yönlendirilmesi 

NEONATAL TARAMA 

PROGRAMI 

2006/130 GENELGESĠ 

Ġlçemiz  sınırlarında 

takip edilen ve 

ilçemiz  sınırlarında 

doğan tüm  bebekler

-
-Sağlık grup 

baĢkanlığı 
- - YOK

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve bağlı 

kurumlar

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Değerleri yüksek olan her 

bebek için  sevk edilmesine 

dair  matbu yönlendirme 

belgesi düzenlenip ilgili 

sağlık ocaklarına 

gönderilmesi konusunda 

resmi yazı ile bildirim ve 

sağlık ocaklarından 

tarafımıza ulaĢtırılan 

labaratuvar sonucu, tutanak  

ve doktor 

değerlendirilmesinin 

toplanarak Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne iletimi ve 

değerlendirilmesi

- Aile sevki kabul 

etmediğinde Cumhuriyet BaĢ 

Savcılığına bildirimi

- 2 ay 30 Sunulmuyor.

ANA ÇOCUK SAĞLIĞI VE AİLE PLANLAMASI ŞUBESİ

BİLGİ İŞLEM VE İSTATİSTİK ŞUBESİ



6 B104ISM04346815 351020000

Ġl Sağlık Müdürlüğüne gönderilen Form  

103 Ana Çocuk Sağlığı Program  

ÇalıĢmaları Formu  Ġstatistik ÇalıĢmalar

Form  103 Ana Çocuk Sağlığı 

Program  ÇalıĢmaları Formu 

Hastaneler , Tıp Merkezleri ve Sağlık 

Ocaklarından gelmekte olup ilçe icmali 

çıkarılmaktadır.

NEONATAL TARAMA 

PROGRAMI 

2006/130 GENELGESĠ 

YOK -
-Sağlık grup 

baĢkanlığı 
- -

Hastane ,Sağlık Ocağı ve 

Tıp Merkezlerinin 103 

Formları

Sağlık grup 

baĢkanlığı ve bağlı 

kurumlar

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

- Sağlık Ocaklarından gelen 

formların kontrol edilerek 

düzenlenmesi

- Hastane ve Tıp 

Merkrezlerinden  gelen 

formların kontrol edilerek 

düzenlenmesi

- 10 Gün 12 Sunuluyor

7 B104ISM04346815 351020000 Doğum bildirim FiĢleri

 Her yeni doğan  bebeğe ait  ilçe içi ve 

ilçe dıĢı  kurumlardan bildirimi yapılan 

Doğum  bildirim fiĢleri   

-Sağlık Bakanlığı Aile 

Planlaması Genel 

Müdürlüğünün 19/12/2006 

Tarih ve 4911 Sayılı 

genelgesi

Yenidoğan her Bebek -

Hastaneler ve 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

- - YOK Hastaneler

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Ġlçe sınırları içerisinde 

bulunan doğum bildirim 

fiĢlerinin ilgili Sağlık 

Ocaklarına gönderilmesi

Ġlçe sınırları dıĢında  bulunan 

doğum bildirim fiĢlerinin  ilgili 

Sağlık  Grup BaĢkanlıklarına  

gönderilmesi

- 20 Gün 7.000 Sunulmuyor.

8 B104ISM04346815 42000000 ĠSTATĠSTĠK ÇALIġMALARI

Sağlık Ocaklar  Aylık olarak gelen 

Formlar

Bebeklerde D Vitamini

Form 102 Aile Planlaması

Bebeklerde Demir Preperatı

Gebe Loğusa Demir Preperatı

Temel Hizmet Kapasitesi

Açsap Ġzlem Formu

Hastane Ortamı DıĢında Doğum 

Yapma Riski TaĢıyan Gebe Tespit 

Formu

Emzirme DanıĢmanlığı (6 Ayda bir)

15-49 YaĢ Kadın Bildirim Formu (6 

Ayda bir)

Hastanelerden   Aylık olarak gelen 

Formlar

Hastane Doğum  Ġzlem Formu

Hastane Doğumları Değerlendirme 

Formu ( 6 Ayda bir)

Veri Toplama Formları 

Hk.Yönergesi

Ġlçemiz  sınırlarındaki 

baĢvuran ve

 takip edilenAnneler 

,Bebekler ve

 Tüm  vatandaĢlar

-

Hastaneler 

,Tıp 

Merkezleri ; 

Sağlık 

Ocakları ve 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

- - YOK

-Hastaneler ,

Tıp Merkezleri

  Ve Sağlık Ocakları

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Sağlık Ocaklarından gelen 

formların hataların 

düzeltilerek ilçe icamli 

alınarak Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne teslim  edilmesi

Hastane ve Tıp 

Merkezlerinden  gelen 

formların hataların 

düzeltilerek ilçe icamli 

alınarak Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne teslim  edilmesi

- 10 Gün 12 Sunuluyor

9 B104ISM04346815 351010000 BEBEK ÖLÜMLERĠ

Ġlçemiz  sınırlarındaki tüm sağlık 

kurumlarında bebek ölüm vakası 

olduğunda gönderilmesi gereken form

SAĞLIK BAKANLIĞI 

ANAÇOCUK SAĞLIĞI VE 

AĠLE PLANLAMASI GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜNÜN 2009/31 

SAYILI GENELGESĠ

Tüm Toplum -

Hastaneler 

,Tıp 

Merkezleri ; 

Sağlık 

Ocakları ve 

Sağlık Grup 

- -
Bebek Ölümleri Bilgi Formu 

üzerindeki tüm bilgiler

Tüm Sağlık 

KuruluĢları

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Tüm Sağlık kurumlarında 

vaka ile yaĢanılan  resmi 

yazıĢmalar

Tüm Sağlık kurumlarında 

vaka ile yaĢanılan  resmi 

yazıĢmalar

- 10 Gün 80 Sunulmuyor.

10 B104ISM04346815 350030000 ANNE ÖLÜMLERĠ

Ġlçemiz  sınırlarındaki tüm sağlık 

kurumlarında Anne  ölüm vakası 

olduğunda gönderilmesi gereken form

SAĞLIK BAKANLIĞI 

ANAÇOCUK SAĞLIĞI VE 

AĠLE PLANLAMASI GENEL 

MÜDÜRLÜĞÜNÜN 2007-57 

GENELGESĠ

Tüm Toplum -

Hastaneler 

,Tıp 

Merkezleri ; 

Sağlık 

Ocakları ve 

- -

Anne Ölümleri Ġl Bildirim 

Formu

Anne ölümleri Defin Listesi

12-50 YaĢ Anne Ölünü vaka 

inceleme  Formu 

Tüm Sağlık 

KuruluĢları

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

Tüm Sağlık kurumlarında 

vaka ile yaĢanılan  resmi 

yazıĢmalar

Tüm Sağlık kurumlarında 

vaka ile yaĢanılan  resmi 

yazıĢmalar

- 10 Gün 2 Sunulmuyor.

11 B104ISM04346815 50990000 GEBLĠZ

-Bölgemizde bulunan tüm gebe-

Loğusa-bebek-çocuk takiplerinin 

bilgisayarda ilgili sisteme girilmesi için 

alt yapı hazırlanması(Bölgedeki tüm 

özel sağlık kuruluĢları ve sağlık 

ocaklarında)

-Bölgedeki giriĢlerin takibi

-Çift giriĢlerin temizlenerek teke 

düĢürülmesi 

Ġl Sağlık Müdürlüğünün 

Gebliz Projesi

Bölgede bulunan tüm 

bebekler, gebeler, 

Loğusa ve çocuklar

-

-Sağlık 

ocakları

-AÇSAP

-Tüm özel 

sağlık 

kuruluĢları

-Devlet 

hastaneleri

-Özel 

poliklinikler

- -
Kimlik Numarası  yoksa 

Uyruğu

-Sağlık ocakları, 

özel 

muayenehaneler ve 

hastaneler

1- Veri GiriĢ Elemanı

2- Sağlık Grup BaĢkan 

Yardımcısı

3-Sağlık Grup BaĢkanı

- Tüm kurumlara yapılan 

bildirimler

-Kurumlardan gelen çift kayıt 

bildirimleri

-Ġl sağlık müdürlüğünden 

gelen emirlerin kurumlara 

bildirilmesi

-Özel sağlık kuruluĢları

-Hastaneler

-Diğer sağlık grup 

baĢkanlıkları

- 30 gün 20.000 Sunulmuyor.

1 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği 

AçılıĢ ĠĢlemleri

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-BaĢvuru dilekçesi,

2-Mesul Müdüre Ait Dilekçe

3-Kira Kontratı  veya Tapu 

Örneği

4-Yangın raporu

5-ġirket Ġse Ticaret Sicil 

Gazetesinin aslı veya noter 

onaylı örneği,

6-ġirket Ortaklarına Ait 

Diploma 

7-Vergi Levhası

8-Taahütname (Bünyesinde 

DiĢle ilgili Laboratuvar varsa)

9-Tabela Uygunluk Belgesi

10-Araç Gereç Listesi 

(Yönetmenlik Ek-4 de göre )

11-Acil Ġlaç Listesi

12-Mesul Müdürlük 

SözleĢmesi

13-Kroki 1/100 Ölçekli

14-Röntgen Cihazı Lisans 

Belgesi

15-Faturalar

16-Tıbbi Atık SözleĢmesi

17-Denetim Raporu

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı
1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN 6 Sunulmuyor.

2 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği 

Mesul Müdür BaĢlayıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Nüfus cüzdan örneği,

4-Ġkametgah Senedi

5-Sağlık Mensupları FiĢi 

Fotoğraflı

6-Ġhbarname 

7-DiĢ Hekimleri Oda Kayıt 

Belgesi

8-Fotoğraf Vesikalık 2 Adet

9-SDE Sertifikası Varsa

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN 2 Sunulmuyor.

AĞIZ VE DİŞ SAĞLIĞI 



3 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği 

Mesul Müdür AyrılıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Mesul müdürlük belgesi 

aslı

3-Ġhbarname

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN 3 Sunulmuyor.

4 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği DiĢ 

Hekimi  BaĢlayıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Nüfus cüzdan örneği,

4-Ġkametgah Senedi

5-Sağlık Mensupları FiĢi 

Fotoğraflı

6-Ġhbarname 

7-DiĢ Hekimleri Oda Kayıt 

Belgesi

8-Fotoğraf Vesikalık 2 Adet

9-SDE Sertifikası Varsa

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN 4 Sunulmuyor.

5 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği DiĢ 

Hekimi AyrılıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe (Doktara ait)                                                                         

2-Mesul Müdüre Ait Dilekçe                                                              

3-Personel ÇalıĢma Belgesi 

Aslı                                                         

4-Ġhbarname                  

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 1 GÜN 6 Sunulmuyor.

6 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği 

ġirket DeğiĢikliği ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Uygunluk Belgesi Aslı

3-Ticaret Sicil Gazetesi

4-Ortaklara ait Diploma

5-Ġsim DeğiĢikliğinde 

Ortaklar Kararı

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN YOK Sunulmuyor.

7 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği 

Mesul Müdür DeğiĢikliği ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Nüfus cüzdan örneği,

4-Ġkametgah Senedi

5-Mesul Müdürlük 

SözleĢmesi

6-Sağlık Mensupları FiĢi 

Fotoğraflı

7-Ġhbarname 

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN YOK Sunulmuyor.

8 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Polikliniği Ġsim 

DeğiĢikliği ĠĢlemleri

RUHSATA ESAS DEĞĠġĠKLĠK 

ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Mesul Müdüre ait Dilekçe

2-DiĢ Hekimine ait Dilekçe

3-Uygunluk Belgesi Aslı

4-Personel ÇalıĢma Belgesi 

Aslı

5-ġirket Ġse Ortaklar Kararı 

Değil ise Vergi Levhası 

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 3 GÜN yok Sunulmuyor.

9 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı Muayenehane 

AçılıĢ ĠĢlemleri

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Diploma

3-Nüfus cüzdan örneği,

4-Ġkametgah Senedi

5-Sağlık Mensupları FiĢi 

Fotoğraflı

6-Ġhbarname 

7-Kira Kontratı  veya Tapu 

Örneği

8-Vergi Levhası Noter Onaylı

9-Tabela Uygunluk Belgesi

10-DiĢ Hekimleri Oda Kayıt 

Belgesi

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 3 GÜN 18 Sunulmuyor.

10 B104ISM04346815 133010000
Özel Ağız ve DiĢ Sağlığı 

Muayenehanesi KapanıĢ ĠĢlemleri

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Uygunluk Belgesi Aslı

3-Ġhbarname

4-Tutanak

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN 11 Sunulmuyor.

11 B104ISM04346815 215110000
Özel DiĢ Protez  Laboratuvarı 

Ruhsatlandırma  ĠĢlemleri

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

RUHSATLANDIRMA ĠġLEMĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe Mesul Müdüre ait

2-Diploma

3-Nüfus cüzdan örneği,

4-Ġkametgah Senedi

5-Meslek Odası Kayıt 

Belgesi

6-Kroki 1/100 Ölçekli

7-Yangın Raporu

8-Sağlık Raporu

9-Araç Gereç Listesi 

(Yönetmenlik Ek-4 de göre )

10-Fotoğraf Vesikalık 4 Adet

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 3 GÜN 5 Sunulmuyor.



12 B104ISM04346815 215110000
Özel DiĢ Protez       Laboratuvarı DiĢ 

Protez Teknisyeni       BaĢlayıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL BAġLAYIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Mesul Müdüre Ait Dilekçe

3-Meslek Belgesi

4-Nüfus cüzdan örneği,

5-Ġkametgah Senedi

6-Sağlık Mensupları FiĢi 

Fotoğraflı

7-Sağlık Raporu

8-Ağır ve Tehlikeli ĠĢlerde 

ÇalıĢacaklara ait ĠĢe GiriĢ 

/Periyodik Muayene Formu

9-Akciger Grafisi (Büyük 

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 1 GÜN 8 Sunulmuyor.

13 B104ISM04346815 215110001
Özel DiĢ Protez Laboratuvarı DiĢ Protez 

Teknisyeni AyrılıĢ ĠĢlemleri
PERSONEL AYRILIġ ĠġLEMLERĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-Mesul Müdüre Ait Dilekçe

3-Personel ÇalıĢma Belgesi 

Aslı

4-Ġhbarname

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 1 GÜN 1 Sunulmuyor.

14 B104ISM04346815 215110000
Özel DiĢ Protez Laboratuvarı KapanıĢ 

ĠĢlemleri

ÖZEL SAĞLIK KURULUġLARI 

KAPANIġ ĠġLEMĠ

Tababet ve ġuabatı 

San'atlarının Tarzı Ġcrasına 

Dair Kanun Hükümleri , 3359 

Sayılı Sağlık Hizmetleri 

Temel Kanununun 

9.Maddesinin c Bendine ve 

181 sayılı Sağlık Bakanlığının 

TeĢkilat ve Görevleri 

Hakkında Kanun Hükmünde 

Kararnamenin 43.Maddesine 

Dayanılarak

Özel Sağlık KuruluĢu 

sahibi gerçek veya 

tüzel kiĢiler

YOK

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Ġlçe Sağlık 

Grup 

BaĢkanlığı

YOK YOK

1-Dilekçe

2-DiĢ Protez Laboratuvarı 

Ruhsatnamesi Aslı

3-Personel ÇalıĢma Belgesi 

Aslı

4-Ġhbarname

5-Tutanak 

 Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Ġlgili Memur

2- ġube Doktoru

3- Sağlık Grup BaĢkanı

YOK YOK YOK 2 GÜN YOK Sunulmuyor.

1 B104ISM04346815 947000000 Stok Kontrol ĠĢlemleri

Malzeme stok iĢlemleri, malzeme 

hareketlerinin izlenmesi iĢlemleri, 

malzeme giriĢ çıkıĢ iĢlemleri, malzeme 

transfer iĢlemleri, malzeme iade 

iĢlemleri, zimmet iĢlemleri, 

malzemelerin kayıttan düĢme iĢlemleri, 

diğer

TaĢınır Mal Yönetmeliği-

26407
Tüm Sağlık Ocakları Yok

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

Yok Yok

Üst yazı ve ekinde taĢınır 

istek fiĢleri, taĢınır iĢlem 

fiĢleri 

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Sağlık Grup BaĢkanı 2-

Sağlık Grup BaĢkan Yard. 3-

TaĢınır Kayıt ve Kontrol 

Yetkilisi

Yok
Ġl Sağlık Müdürlüğü ve Sağlık 

Ocağı ile yapılan yazıĢmalar   
Yok 20 gün 1.000

http://ckyshst.saglik.gov.tr/c

kyshst

1 B104ISM04346815 848260000 PERSONEL TEDAVĠ GĠDERĠ

Hastanelerde ve Sağlık Ocaklarından 

Gelen Aktif ÇalıĢan Personel ve 

bakmakla yükümlü oldukları kiĢilere ait 

tedavi faturaları

Maliye Bakanlığı Tedavi 

Yardımına ĠliĢkin Uygulama 

Tebliği (Sıra No:6)27033 

sayılı Tebliğ  göre kontrolü 

yapılır

Aktif çalıĢan memur 

lar ve bakmakla 

yükümlü aile yakınları

_

Kurumumuz 

bünyesi mali 

Ģube ,mali 

Ģube sorumlu 

hekimi 

tarafından 

kontrolü 

yapılır. 

Kontrolden 

geçen 

evraklara 

Ödeme Emri 

Belgesi 

hazırlanmakta

dır. Bu belgeyi 

GerçekleĢtirm

e Yetkilisi 

olarak Grup 

BaĢkanı 

Harcama 

Yetkilisi olarak 

Sağlık Müdür 

Yardımcısı 

Tarafından 

- - - -

Fatura kontrol   1) Veri GiriĢ 

Elemanı               2) Grup 

BaĢkan Yardımcısı Ödeme 

Emri Belgesi Kontrol Ġmzası                  

1)Veri GiriĢ Elemanı               

2) Memur             3) Grup 

BaĢkanı

_

Hatalı faturalar için Sağlık 

kurumlarına yapılan iade 

yazıları

45 45 GÜN 1.000 -

2 B104ISM04346815 257030000 YeĢilkart reçete kontrolü

YeĢilkartlı hastalarının eczanelerden 

temin ettikleri reçetelerin ödemlerini 

almaları için uygunluk kontrolü

Ödeme Gücü Olmayan 

VatandaĢların Tedavi 

Giderlerinin Devlet 

Tarafından KarĢılanması ve 

YeĢil Kart Uygulaması  

hakkındaki Yönetmelik                  

Dayandığı Kanun 

Tarihi:18/06/1992 Kanun 

No:3816  Ve Maliye Bakanlığı 

Tedavi Yardımına ĠliĢkin 

Uygulama Tebliği (Sıra No:6) 

27033 sayılı tebliğ

Eczacı odasının 

yayınladığı Maliye ve 

YeĢil Kart Tip 

sözleĢmesini Grup 

BaĢkanlığımızla 

yapan eczaneler

_

Kurumuzda 

bünyesinde 

kontrol 

aĢaması  Mali 

Ģube  ve 

Eczacılık 

Ģube 

tarafından 

yapılmaktadır. 

Kontrolden 

geçen 

evraklara 

Ödeme Emri 

Belgesi 

hazırlanmakta

dır. Bu belgeyi 

GerçekleĢtirm

e Görevlisi 

yetkisi Grup 

BaĢkanı  

Harcama 

Yetkilisi olarak 

Sağlık Müdür 

Yardımcısı 

Tarafından 

Ġmzalanır.

- -

YeĢil Kart Reçeteri Teslim 

eden eczaneler dilekçe ile 

teslim etmektedir.Herhangi 

bir evrak 

istenmemektedir;Yanlızca 

SözleĢme yapan 

eczanelerden Eczacı 

Odasından temin ettikleri 

sözleĢme metni ,fesih yazısı 

,dilekçe,eczane bilgi formu 

istenmektedir.

Sağlık Grup 

BaĢkanlıklarına 

reçete  kontrol   1) Veri GiriĢ 

Elemanı               2) Eczacı      

Ödeme Emri Belgesi Kontrol 

Ġmzası                  1)Veri 

GiriĢ Elemanı               2) 

Memur             3) Eczacı                

4)Grup BaĢkanı

-

Hatalı reçeleri olan 

eczanelere yapılan 

yazıĢmalar.Reçeteleri  

Dilekçe ile teslim eden 

eczaneler resmi yazı ile 

reçeleri düzelmetmek için 

yapılan iade yazıları

- 30 GÜN 60.000

Emekli Sandığı 

ait''http://www.emekli.gov.tr/

html/hastane/Kurum.html'' 

adresinde Ödem Belgesi 

alınmaktadır.Bu bilgi 

ġifrelidir.

AYNİYAT BİRİMİ 

MALİ ŞUBE TEDAVİ KONTROL VE TAHAKKUK BİRİMİ



3 B104ISM04346815 848270000 Personel Reçete Kontrolü
 Aktif ÇalıĢan Personel ve bakmakla 

yükümlü oldukları kiĢilere ait reçeteler

Maliye Bakanlığı Tedavi 

Yardımına ĠliĢkin Uygulama 

Tebliği (Sıra No:6)27033 

sayılı Tebliğ  göre kontrolü 

yapılır

Eczacı odasının 

yayınladığı Maliye ve 

Ġl Sağlık Müdürlüğü 

adına Grup 

BaĢkanlığımızla 

sözleĢme yapan 

eczaneler

_

Kurumuzda 

bünyesinde 

kontrol 

aĢaması  Mali 

Ģube  ve 

Eczacılık 

Ģube 

tarafından 

yapılmaktadır. 

Kontrolden 

geçen 

evraklara 

Ödeme Emri 

Belgesi 

hazırlanmakta

dır. Bu belgeyi 

GerçekleĢtirm

e Görevlisi 

yetkisi Grup 

BaĢkanı  

Harcama 

Yetkilisi olarak 

Sağlık Müdür 

Yardımcısı 

Tarafından 

Ġmzalanır.

- -

 Reçeteleri teslim eden 

eczaneler dilekçe ile teslim 

etmektedir. Herhangi bir 

evrak istenmemektedir; 

Yalnızca SözleĢme yapan 

eczanelerden Eczacı 

Odasından temin ettikleri 

sözleĢme metni, fesih yazısı 

,dilekçe,eczane bilgi formu 

istenmektedir.

Sağlık Grup 

BaĢkanlıklarına 

reçete  kontrol   1) Veri GiriĢ 

Elemanı               2) Eczacı      

Ödeme Emri Belgesi Kontrol 

Ġmzası                  1)Veri 

GiriĢ Elemanı               2) 

Memur             3) Eczacı                

4)Grup BaĢkanı

_

Hatalı reçeteleri olan 

eczanelere yapılan 

yazıĢmalar. Reçeteleri  

dilekçe ile teslim eden 

eczaneler resmi yazı ile 

reçeteleri düzeltmek için 

yapılan iade yazıları

- 30 GÜN 1.000 -

1 B104ISM04346815 848010000 MAAġ BORDROSU MAAġ BORDROSU ĠSTEMĠ X
657-4/B-4/C 

PERSONEL
X

Sağ.Grup 

BaĢk. 
X X DĠLEKÇE 

Sağ.Grup BaĢk. 

MAAġ 

MUTEMETLĠĞĠ

SAĞLIK GRUP BAġKANI X X X 1 GÜN 60
SUNULMAKTADIR.(Muhas

ebat.gov.tr)

2 B104ISM04346815 848020000  ÇOCUK YARDIMI ALMAK ĠÇĠN ÇOCUK YARDIMI ĠSTEMĠ X 657 X
Sağ.Grup 

BaĢk. 
X X

DĠLEKÇE -ANNE BABANIN 

VE ÇOCUĞUN NÜFUS 

BĠLGĠLERĠ  

Sağ.Grup BaĢk. 

MAAġ 

MUTEMETLĠĞĠ

MAAġ MUTEMETĠ- BĠRĠM 

ġEFĠ- SAĞLIK GRUP 

BAġKANI 

X X X 2 GÜN 16 SUNULMUYOR

3 B104ISM04346815 848040000 SÜREKLĠ GÖREV YOLLUĞU YOL HARCIRAHI ĠSTEMĠ Bütçe Kanunu 6245 657 X
Sağ.Grup 

BaĢk. 
X X

DĠLEKÇE -AĠLE DURUMU 

BĠLDĠRĠMĠ 

Sağ.Grup BaĢk. 

MAAġ 

MUTEMETLĠĞĠ

MAAġ MUTEMETĠ- BĠRĠM 

ġEFĠ- SAĞLIK GRUP 

BAġKANI 

X X X 2 GÜN 6 SUNULMUYOR

4 B104ISM04346815 848040000 GEÇĠCĠ GÖREV YOLLUĞU GEÇĠCĠ GÖREV YOLLUĞU ĠSTEMĠ Bütçe Kanunu 6245 657 X
Sağ.Grup 

BaĢk. 
X X

DĠLEKÇE -KONAKLAMA 

FATURASI 

Sağ.Grup BaĢk. 

MAAġ 

MUTEMETLĠĞĠ

MAAġ MUTEMETĠ- BĠRĠM 

ġEFĠ- SAĞLIK GRUP 

BAġKANI 

X X X 2 GÜN 0 SUNULMUYOR

5 B104ISM04346815 848040000  EMEKLĠLĠK HARCIRAHI EMEKLĠLĠK HARCIRAHI ĠSTEMĠ X 657 X
Sağ.Grup 

BaĢk. 
X X DĠLEKÇE 

Sağ.Grup BaĢk. 

MAAġ 

MUTEMETLĠĞĠ

MAAġ MUTEMETĠ- BĠRĠM 

ġEFĠ- SAĞLIK GRUP 

BAġKANI 

X X X 2 GÜN 3 SUNULMUYOR

1 B104ISM04346815 622010000 VATANDAġ TALEP ġĠKAYET 

Ġl Sağlık Müdürlüğü ve Sağlık Grup 

BaĢkanlığına çeĢitli nedenlerle verilen 

öneri,dilek ve Ģikayet dilekçelerinin 

değerlendirilmesi 

Hasta hakları 

Yönetmeliği,Tıbbi deontoloji 

tüzüğü,Bilgi Edinme 

Kanunu,Tıbbi Etik 

Kuralları,Tababetve ġuabatı 

Sanatlarının tarzı icrasına 

dair kanun,Sağlık Mevzuatı

Tüm VatandaĢlar YOK

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK
Usulune uygun 

dilekçe,Eposta Ģikayetleri

Ġl Sağlık Müdürlüğü 

veya Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-Sağlık Grup BaĢkanı 2-

Sağlık Grup BaĢkan Yard.

1-ġikayetin değerlendirilmesi 

esnasında konuya açıklık 

getirilmesi için gereken 

kurum içi yazıĢmalar

1-ġikayetin değerlendirilmesi 

esnasında konuya açıklık 

getirilmesi için gereken 

Sağlık Ocağı ve diğer 

kurumlarla yapılan 

yazıĢmalar   

30 30 gün 10 sunulmuyor

2 B104ISM04346815 042000000 Aylık çalıĢmalar ve istatistikler
1-Form 23 2-Miadlı Personel Cetveli 3-

gezi proğramı ve Gezi beyanı

20/12/2001 tarihli 8597 sayılı 

Sağlık Hizmetlerinin 

yürütülmesi ile ilgili Yönerge

1-Kurum 

ÇalıĢmalarını 

değerlendirmeye 

esas olarak 

YOK

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK
Konuyla ilgili aylık çalıĢma ve 

Üst yazı

Sağlık Grup 

BaĢkanlığıo

1-Sağlık Ocağı hemĢiresi 2-

Sorumlu Hekim 3-Sağlık 

Grup BaĢkanı 4-Sağlık Grup 

BaĢkan Yard. 4-Sağlık Grup 

BaĢkanlığında ÇalıĢan 

Memur 5-Ġl Sağlık Müdürlüğü 

Yazı ĠĢleri

yok

1-Sağlık Ocağından gelen 

gelen istatistik  ile ilgili 

yazıĢmalar

7 7 gün 12

1-form 23 TSĠM sistemine 

her ay giriĢleri 

yapılıyor.Diğer formlar 

elektonik ortamda 

girilmiyor.TSĠM adresi: 

http://tsim.saglik.gov.tr

3 B104ISM04346815 030030000 ANLAġMA VE PROTOKOLLER
1-Sağlık Ocağı AçılıĢ kapanıĢ iĢlemler 

ile ilgili yapılan tüm yazıĢmalar

1-224 Sayılı Sağlık 

Hizmetlerinin 

SosyalleĢtirilmesi ile ilgili 

kanun Kanun        2-Sağlık 

Bakanlığı 2003/104 sayılı 

planlama kriterleri genelgesi

1-Sağlık Ocağından 

hizmet alacak tüm 

vatandaĢlar

YOK

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

1-Eğer kiĢi bağıĢçı ise  

Dilekçe, Tapu , kiĢi yada 

Ģirketin imza sirküleri --

Belediye ile birlikte yapılan 

çalıĢmalarda taĢınmazın 

imar durum tapu kayıt 

bilgileri veya Encümen 

Kararıistenir.2- bu belgeler 

doğrultusunda Ġl Sağlık 

Müdürlüğünden  yapım 

protokolu hazırlanır.3-Sağlık 

Ocağını yapacak bağıĢcı 

veya kurum ile Ġstanbul 

Valiliği arasında bir protokol 

hazırlanır ve karĢılıklı 3 

nüsha olarak 

imzalanır.Ġmzalanan 

Protokoller imzalayan kiĢilere 

resmi yazı ile teslim edilir.

Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1Memur  2-Sağlık Grup 

BaĢkan Yard.  3-Sağlık Grup 

BaĢkanı   4-Kaymakam   5-Ġl 

Sağlık Müdür Yard.  6-Ġl 

Sağlık Müdürü  7-Ġstabul Vali 

Yardımcısı   8-Ġstanbul Valisi

yok

1-Ġl Sağlık Müdürlüğü  

planlama yazısı  2-Ġl Sağlık 

Müdürlüğü ĠnĢaat Emlak 

ġubesinden yapım protokolu 

için yazıĢma 3-Belediye 

BaĢkanlığına açılması 

planlanan yer ile ilgili 

yazıĢmalar(emncümen kararı 

için)  3-Ġstanbul Valiliğine 

gönderilmek üzere Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne protokol ekli 

Kaymakam onaylı resmi yazı 

4-Ġmzalanan protokol resmi 

yazı ile bağıĢcılara 

gönderilir.5-Komsu Sağlık 

Ocakalrına yeni açılan sağlık 

ocağı bölgesi ile ilgili 

bilgilendirme yazısı

yok yok YOK sunulmuyor

4 B104ISM04346815 251000200
SAĞLIK VE SOSYAL ĠġLER (SSK Ġġ 

GÖREMEMEZLĠK BELGELERĠ)

1-Sağlık Ocaklarından SSKlı hastalara 

doldurulan geciçi iĢ göremezlik 

belgelerinin,ilgili kısıler iĢgöremezlik 

ödeneği alabilmeleri için SSK 

Müdürlüklerine gönderilmesi

1-ÇalıĢma ve Sosyal Güvenlik 

Bakanlığının Sağlık 

Tesislerince Yürütülecek Kısa 

Vadeli Siğorta ĠĢlemler ile ilgili 

3-248 sayılı Genelge

1-Sağlık 

Ocaklarından 

istirahat raporu almıĢ 

SSK güvenceli 

hastalar

YOK

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

YOK YOK

1-Sağlık Ocaklarından Üst 

yazı ile birlikte gönderilen 

Gecici ĠĢgöremezlik belgesi 

ve Vizite Kağıdı.

Sağlık Ocağı

1-Sağlık Ocağı Hekimi  2-

Sorumlu Hekim  3-Sağlık 

Grup BaĢkanlığında çalıĢan 

Memur 4-Sağlık Grup 

BaĢkan. Yard. 5-Sağlık Grup 

BaĢkanı

yok

1-Sağlık Ocaklarından geciçi 

iĢ göremezlik belgelerini 

gönderlmek için yaptıkları 

yazıĢmalar   2-SSK 

Müdürlükleri ile ilgili yapılan 

yazıĢmalar 

3 5 gün 340 sunulmuyor

1 B104ISM04346815 903010000 Personel ĠĢlemleri -Açıktan atama iĢlemleri Atama ve Nakil Yönetmeliği

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel

-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

Personelin göreve baĢlama 

esnasında istenen belgeler;

Nüfus Cüzdan Örneği 

Ölüm beyannamesi 

Sağlık Bakanlığı sicil fiĢi 

Mal Bildiri Beyannamesi 

Fotoğraf

Ġstanbul il Sağlık 

Müdürlüğü

Personel ġube

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Personel açıktan atama tayin 

kararının kurumuna 

bildirilmesi

Göreve baĢlayan personel

baĢlayıĢ yazısının il Sağlık 

Müdürlüğüne yazılması

- - 1Gün 9 Sunulmuyor

2 B104ISM04346815 903020000 Personel ĠĢlemleri -Naklen atamalar Atama ve Nakil Yönetmeliği
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - Personel Nakil Bildirimi
Sağlık Grup 

BaĢkanlığı

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Personel naklen atama tayin 

kararının kurumuna 

bildirilmesi

Göreve baĢlayan personel

baĢlayıĢ yazısının il Sağlık 

Müdürlüğüne yazılması

- - 1Gün 32 Sunulmuyor

3 B104ISM04346815 903030000 Personel ĠĢlemleri -Görevde Yükselme Suretiyle Atamalar Atama ve Nakil Yönetmeliği
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - Dilekçe
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

-

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Personelin dilekçesinin Ġl 

Sağlık 

Müdürlüğüne aktarılması

- - 1Gün 5 Sunulmuyor

4 B104ISM04346815 903060000 Personel ĠĢlemleri -Öğrenim değerlendirilmesi
657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 36. maddesi  

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

1- Dilekçe

2-Noter tasdikli öğrenim 

belgesi

3-Eski mezuniyet belge 

fotokopisi

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru       

2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Dilekçenin üst yazı ile il 

Sağlık Müdürlüğüne iletilmesi
- - 30 gün 3 Sunulmuyor

PERSONEL ŞUBESİ

MAAŞ VE MUTEMET BİRİMİ

SAĞLIK OCAKLARI ŞUBESİ



5 B104ISM04346815 903070000 Personel ĠĢlemleri -Asalet tasdiki iĢlemleri

Aday Memurların 

YetiĢtirilmesine dair Genel 

Yönetmelik

 657Devlet Memurları Kanunu 

55.madde.

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - - Dilekçe
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru       

2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

-Kurumlardan aday 

memurlara ait 

yemin belgesi ,

sicil raporu istenir-

Ġl Sağlık Müdürlüğü 

Personel ġubeye 

bildirilir.

- - 7 gün 0 Sunulmuyor

6 B104ISM04346815 904010000
Kurum Ġçi Görevlendirme 

ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında oluĢan personel ihtiyacı

 nedeniyle yapılan görevlendirmeleri 

kapsamaktadır

5542  Sayılı il Ġdaresi 

Kanununun 8. Maddesinin(C) 

Bendine göre alınan Valilik 

Makam Onayı

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -
- Dilekçe(kiĢi talebiyle yapılan 

görevlendirmeler için)

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru       

2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

-Dilekçelerin 

değerlendirilesi 

-Makam görüĢünün alınarak

 Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne yazı 

yazılması.

- - 30 gün 75 Sunulmuyor

7 B104ISM04346815 905010000 Ġstifa ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

görevden çekilme isteğinin

iĢleme alınması

657 Sayılı Kanunun 94. 

Maddesinin 1.Fıkrasına göre 

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - - Dilekçe
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru        

2-ġube Gr.BĢk.Yrd. 

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

-Dilekçelerin 

Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne 

gönderilmesi için 

yazı yazılması

- - 31 gün 5 Sunulmuyor

8 B104ISM04346815 906010000 Ġzin ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin izin 

taleplerinin değerlendirilmesi

657 Sayılı Kanunun 102.ve 

103. Maddesi

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - -Ġzin Talep Formu
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1- Sorumlu hekim onayı

2- Sağlık Gr..BaĢkan Onayı
-  - - 1 gün 250 Sunulmuyor

9 B104ISM04346815 906020000 Sıhhi Ġzin ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin sıhhi

izinlerinin değerlendirilerek iĢlem 

yapılması taleplerinin değerlendirilmesi

657 Sayılı Kanunun 

105.Maddesi

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -
1-Rapor

2- Hastalık Ġzni

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1- Sorumlu hekim onayı 

    2- Sağlık Gr..BaĢkan 

Onayı

Personelin  rapor dönüĢünün 

ve raporun

 raporun ÇKYS sistemine 

giriĢinin bildirilmesi 

amacıyla Ġl sağlık 

müdürlüğüne yazı yazılması

- - 2 Gün 100 Sunulmuyor

10 B104ISM04346815 906030000 Mazeret izinleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

mazeret nedeniyle almıĢ olduğu 

izinlere iĢlem yapılması

657 Sayılı Kanunun 

104.Maddesi

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

Doğum nedeniyle;

1Hastalık Ġzni

2-Rapor 

3-Doğum Belgesi

Diğer;

Mazeret Ġzin Talep Formu

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1- Sorumlu hekim onayı  

2- Sağlık Gr..BaĢkan Onayı

Personelin doğum nedeniyle 

almıĢ olduğu mazeret izinleri 

kapsamında  rapor 

dönüĢünü ve raporun ÇKYS 

sistemine

 giriĢinin yapıldığının 

bildirilmesi 

amacıyla Ġl Sağlık 

Müdürlüğüne yazı yazılması

- - 2 Gün 3 Sunulmuyor

11 B104ISM04346815 906040000 Ücretsiz Ġzinler

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

ücretsiz

izin taleplerine  iĢlem yapılması

657 Sayılı Kanunun 108. 

Maddesi

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - 1-Dilekçe
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Ġl Sağlık Müdürlüğüne 

dilekçenin iletilmesi
- - 15 Gün 7 Sunulmuyor

12 B104ISM04346815 908010000 Terfi ĠĢleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin terfi 

iĢlemlerinin yapılması

657 Sayılı Kanunun  243 

Sayılı KHK ile değiĢik 67 ve 

161. Maddeleri

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - - -
1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Terfi onaylarının kiĢilere

tebliğ yapılmak üzere

 kurumlara gönderilmesi

- - 2 Gün 150 Sunulmuyor.

13 B104ISM04346815 908990000 Diğer

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

terfinin 

düzeltilmesi istemi 

-
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - 1- Dilekçe
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Ġl Sağlık Müdürlüğüne 

 dilekçenin iletilmesi
- - 1 gün 100 Sunulmuyor.

14 B104ISM04346815 909020000 Sicil ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin sicil 

amirleri sicil raporlarıyla birlikte onların 

genel durum ve davranıĢları 

bakımından 

olumlu olumsuz nitelikleri kusur ve 

eksiklikleri hakkında mütalaarını 

bildirmesi

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun Sicil Yönetmeliği
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - - -
1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Ġl Sağlık Müdürlüğünde 

gelen emir doğrultusunda

sağlık ocaklarından sicil 

raporlarının istenmesi, 

sicil raporlarının

doldurularak Ġl Sağlık

Müdürlüğüne gönderilmesi 

- - 15 Gün 0 Sunulmuyor.

15 B104ISM04346815 909030000
Sigortalı Hizmetlerin 

BirleĢtirilmesi ĠĢlemleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

sigortalı geçen hizmet sürelerine ait 

prim ödeme gün sayısının tespit 

edilerek hizmet birleĢtirilmesinin 

yapılması

-
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

1-Dilekçe

2-Sigorta Kartı Belgesi

3-Sigortalı çalıĢtığı kadro 

ünvanını gösterir belge

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

SSK evrakı temin 

edildikten sonra ilgiliye 

tebliğ edilmek için kuruma 

gönderilmesi, tebliğ 

iĢleminden sonra il Sağlık 

Müdürlüğüne intibak

ìĢlemleri için gönderilmesi

Ġstanbul Ġhtiyarlık

 Sigorta Müdürlüğüne 

Prim Ödeme gün sayısı

 için resmi yazı yazılması

- 60 gün 2 Sunulmuyor.

16 B104ISM04346815 909070000
Mal Bildirimi ile ilgili 

iĢlemler

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin mal 

Bildirim Beyanları ile ilgili iĢlemlerinin 

yapılması

656 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 14. maddesi  

gereğince Devlet memurları 

kendileriyle eĢlerine ve 

velayetleri altındaki 

çocuklarına ait taĢınır ve 

taĢınmaz 

malları alacak ve borçları 

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- - Mal Bildirimi
KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Ġl Sağlık Müdürlüğüne   

Beyanın bildirilmesi
- - 1 gün 9 Sunulmuyor.

17 B104ISM04346815 909080000 Tedavi Yardım Bildirimleri

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

kendisinin ve bakmakla yükümlü 

olduğu yakınlarının tedavi yardım 

beyannamesi iĢlemlerinin yapılması

-
Kamu kurumlarında

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

1-Tedavi Yardım 

Beyannamesi

2-Dilekçe

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

-  - - 7 gün 16 Sunulmuyor.

18 B104ISM04346815 909090000 Personel Kimlik Kartı

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

personel kimlik kartı talep iĢlemlerinin 

alınarak kimlik karı düzenlenmesi

-
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -

1- Dilekçe

2-Kimlik Fotokopisi

3-Fotoğraf

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

-  - - 7 gün 30 Sunulmuyor.

19 B104ISM04346815 911010000 Emekliye Ayrılma

Sağlık Grup BaĢkanlığımıza bağlı 

Sağlık

Kurumlarında çalıĢan personelin 

emeklilik taleplerine iĢlem yapılması

5510 Sayılı kanun gereğince
Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -
1- Dilekçe

2 Emeklilik Talep Formu

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar

1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Emeklilik talep formlarının 

Ġl Sağlık Müdürlüğüne

gönderilmesi
- - 30 gün 3 Sunulmuyor.

20 B104ISM04346815 913990000 Vekalet ĠĢlemleri

Ünvanlı kadroların görevde olmadıkları 

süre zarfında yerine bakacak personel 

ile ilgili iĢlemlerin yapılması

657 Sayılı Devlet Memurları 

Kanununun 86. maddesi  

Kamu kurumlarında 

çalıĢan personel
-

Ġl Sağlık 

Müdürlüğü 

Personel 

ġube

- -
1- Dilekçe veya 

izin talep formu

KiĢilerin çalıĢtıkları 

kurumlar
1-ġube Memuru      

 2-ġube Gr.BĢk.Yrd.

3-Sağlk Gr.BaĢkanı

Vekalet yazılarının 

il Sağlık Müdürlüğüne 

yazılması

- - 15 Gün 5 Sunulmuyor

ÇEVRE SAĞLIĞI BİRİMİ



1 B104ISM04346815 119029900 KURBAN HĠZMETLERĠ

Adak yerleri  ve kurban kesim 

yerlerinin Ġlçe Belediyesi ile ortak 

denetimi

1593 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

Maltepe 

Ġlçe 

Belediye 

BaĢkanlı

ğı

-

Kurban Kesim Yeri için Ġlçe 

Belediyesinden alınmıĢ 

Kesim Yeri Ġzni

Maltepe Belediyesi - - Ġl Sağlık Müdürlüğü - 3 gün 22 Sunulmuyor

2 B104ISM04346815 119049900 Konut Sağlığı

Konutlarda oluĢabilecek insan ve 

çevre sağlığı açısından sakıncalı 

durumların bertarafı

1593 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

Maltepe 

Ġlçe 

Belediye 

BaĢkanlı

ğı

- ġikayet Dilekçesi Kaymakamlık

1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 4-

Ġlçe Kaymakamı

- Belediye BaĢkanlığı 15 gün 3 gün 56 Sunulmuyor

3 B104ISM04346815 119150200 Ġlçe Hıfzıssıhha Meclis Kararları

Her ay ilçenin genel sağlık 

sorunlarının görüĢülüp Ġlçe 

Kaymakamı BaĢkanlığında karar 

bağlanması

1594 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar 
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

Maltepe 

Ġlçe 

Belediye 

BaĢkanlı

ğı

- - -

1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 4-

Ġlçe Kaymakamı

- - - 5 gün 12 Sunulmuyor

4 B104ISM04346815 120039900 Ġçme ve Kullanma sularının sanitasyonu

ġehir ġebeke suyunda oluĢabilecek 

konteminasyonların tespiti veya 

bulaĢıcı hastalık salgınlarında suların 

dezenfekte edilmesi 

1596 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar 
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

Maltepe 

Ġlçe 

Belediye 

BaĢkanlı

ğı

- - -
1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 
-

Ġl Sağlık Müdürlüğü- Bölge 

Hıfzıssıhha Ensitütüsü-

Belediye BaĢkanlığı

- 1 gün 300 Sunulmuyor

5 B104ISM04346815 120049900
Ġçme ve Kullanma sularının analiz 

sonuçları

ġehir Ģebeke suyundan alınan 

numuneler

1597 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar 
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

ĠSKĠ 

Bölge 

Müdürlüğ

ü

- - -
1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 
EsatpaĢa Halk Sağ.Lab.

Ġl Sağlık Müdürlüğü- Halk 

Sağlığı Laboratuvarı
- 1 gün 300

Sunuluyor 

http://biber.saglik.gov.tr/tsim

6 B104ISM04346815 126049900 Oyuncak numune alma iĢlemleri

Oyuncak satıĢ yerlerinin denetimlerin 

yapılması esnasında Ģüpheli görülen 

oyuncaklardan numune alınması

1598 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar 
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

- - - -

1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 4-

Ġlçe Kaymakamı

-
Ġl Sağlık Müdürlüğü- Bölge 

Hıfzıssıhha Ensitütüsü- 
- 1 gün YOK Sunulmuyor

7 B104ISM04346815 131990000

5lt. Ve üzeri pc.ambalajlı geri 

dönüĢümlü damacana su satıĢ yerleri 

kontrolu ve ruhsatlandırılması

Su satıĢ yerleri rutin olarak 

denetlenmesi ve satıĢ yerlerine ruhsat 

verilmesi

1599 SY.Umumi Hıfzıssıha 

Kanunu

Bölgede yaĢayan tüm 

vatandaĢlar 
-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI

- - - Kaymakamlık

1-Memur 2-Sağ.Grup BĢk. 

Yard.3-Sağ. Grup. BĢk. 4-

Ġlçe Kaymakamı

- - - 7 gün 8
Sunuluyor 

http://biber.saglik.gov.tr/tsim

1 B104ISM04346815 420000000
ĠSTATĠSTĠKĠ BĠLGĠLER (RS 20 

FORMU)

Ruh ve Sinir Hastalıkları 

Hastanesi'nde yatarak tedavi gören 

kiĢilerin ilgili sağlık ocağına bildirilmesi

Ruh hastalarını sevk ve 

takipleri Sağlık Bakanlığı 

Temel Sağlık Hizmetleri 

Genel Müdürlüğü'nün 

13/10/2005 tarih ve 

B100TSH0140003-010.06-

14160 sayılı Genelge 

2005/155

Ruh ve Sinir 

Hastalıkları 

Hastanesi'nde 

yatarak tedavi 

görmüĢ ve taburcu 

olmuĢ  kiĢiler

TEM

EL 

SAĞL

IK 

HĠZM

ETLE

RĠ 

GEN

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

RUH 

SAĞLIĞI 

ġUBESĠ

- - - -

1-Memur  

2-Sağlık Grup BaĢkan Yard. 

3- Sağlık Grup BaĢkanı

-
-RS 20 Formu  resmi yazı ile 

ilgili sağlık ocağına bildirilir. 
- 1 Gün 6 Sunulmuyor.

2 B104ISM04346815 420000000
ĠSTATĠSTĠKĠ BĠLGĠLER (RS 30 

FORMU)

RS 20 ile bildirimi yapılmıĢ olan 

kiĢilerin ayaktan takiplerinin yapılması 

ve RS Formlarının düzenlenmesi

Ruh hastalarını sevk ve 

takipleri Sağlık Bakanlığı 

Temel Sağlık Hizmetleri 

Genel Müdürlüğü'nün 

13/10/2005 tarih ve 

B100TSH0140003-010.06-

14160 sayılı Genelge 

2005/155

Ruh ve Sinir 

Hastalıkları 

Hastanesi'nde 

yatarak tedavi 

görmüĢ ve taburcu 

olmuĢ  kiĢiler

TEM

EL 

SAĞL

IK 

HĠZM

ETLE

RĠ 

GEN

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

RUH 

SAĞLIĞI 

ġUBESĠ

- - - -

1-Memur  

2-Sağlık Grup BaĢkan Yard. 

3- Sağlık Grup BaĢkanı

-

-RS 30 Formu  resmi yazı ile 

Ġl Sağlık Müdürlüğüne  

bildirilir. 

- 1 Gün 6 Sunulmuyor.

3 B104ISM04346815 420000000
ĠSTATĠSTĠKĠ BĠLGĠLER (ÇOCUĞA 

YÖNELĠK ġĠDDET FORMU)

Çocuğa Yönelik Ģiddet olgularının 

saptanması ve istatistiksel 

bildirimlerinin yapılması

04/07/2006 tarih ve 26218 

sayılı BaĢbakanlık genelgesi

ġiddet görmüĢ 

çocuklar

TEM

EL 

SAĞL

IK 

HĠZM

ETLE

RĠ 

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

RUH 

SAĞLIĞI 

ġUBESĠ

- - - -

1-Memur  

2-Sağlık Grup BaĢkan Yard. 

3- Sağlık Grup BaĢkanı

-

-Sağlık ocaklarından gelen 

formların icmalinin Ġl Sağlık 

Müdürlüğü'ne gönderilmesi

- 1 Gün 1 Sunulmuyor.

4 B104ISM04346815 622000000
VATANDAġLARIN TALEP VE 

ġĠKAYETLERĠ

Ruh sağlığı hizmetlerinin koruyucu ruh 

sağlığı hizmetleri kapsamında 

yürütülmesi 

- Ruhsal hastalıkların tedavisi için 

hastaların yatırılarak hastane 

ortamında iyileĢmelerinin sağlanması 

için sevkleri

Ruh hastalarını sevk ve 

takipleri Sağlık Bakanlığı 

Temel Sağlık Hizmetleri 

Genel Müdürlüğü'nün 

13/10/2005 tarih ve 

B100TSH0140003-010.06-

14160 sayılı Genelge 

2005/155

Ruh Sağlığı 

bozulmuĢ kiĢiler

TEM

EL 

SAĞL

IK 

HĠZM

ETLE

RĠ 

GEN

EL 

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

RUH 

SAĞLIĞI 

ġUBESĠ

- -

-Ruh Sağlığı bozulmuĢ 

kiĢilerin tedavi talepleri için 

Kaymakamlık Makamı 

derkenar havaleli dilekçe

Kaymakamlık 

Makamı

1-Memur  

2-Sağlık Grup BaĢkan Yard. 

3- Sağlık Grup BaĢkanı

-

-   Ġlgili Sağlık Ocağına 

Bildirim

- Sağlık Ocağı hekimi sevk 

kararı vermiĢse Ġlçe Emniyet 

Müdürlüğüne ve Ġlçe Belediye 

BaĢkanlığına bildirimi

- 30 gün 10 Sunulmuyor.

1 B104ISM04346815 774000000
ADAY MEMUR

 EĞĠTĠMLERĠ

Ġlçemizdeki sağlık kurumlarına ilk kez 

atanan aday memurlara yönelik olarak 

temel ve hazırlayıcı eğitimden oluĢan 

aday memur eğitimleri Ġl Sağlık 

Müdürlüğümüz tarafından 

düzenlenmektedir. Düzenlenen bu 

eğitimlere katılacak personelin 

belirlenmesi ve eğitim-sınav tarihlerinin 

duyurulması

21.02.1983 Tarih/6061 Aday 

Memurların YetiĢtirilmelerine 

Dair Genel Yönetmelik

657 Devlet Memurları Kanunu 

55.madde

Sağlık müdürlüğüne 

bağlı 

657 devlet memurları 

kanununa bağlı 

çalıĢan tüm personel

-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -
 Kurumlardan aday                                                                                                                                                                                                                                                                

memur listesi istenir.

Kendi çalıĢtıkları 

kurumlara

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

- Ġl Sağlık Müdürlüğü'nden 

gelen Makam onayı ve 

katılımcı listesi Sağlık Grup 

BaĢkanlığı Personel ġubeye 

ve Döner Sermaye Birimine 

yazılır.

 Aday memur eğitimlerinin 

tarihleri resmi yazıyla tüm 

kurumlara duyurulur. - 

Kurumlardan aday memur 

listeleri alınır ve Ġl Sağlık 

Müdürlüğü Eğitim ġubesine 

gönderilir.- Ġl sağlık 

Müdürlüğü'nden gelen 

Makam onayı ve katılımcı 

listesi ilgili 1. Basamak sağlık 

kurumlarına gönderilir. 

- 15 Gün 0 Sunulmuyor.

2 B104ISM04346815 774000000
HĠZMET ĠÇĠ 

EĞĠTĠMLER

Sağlık Grup BaĢkanlığına 

bağlıkurumlarda çalıĢan personele  

hizmet içi eğitimler verilmektedir. 

Bunlar; - Oryantasyon Eğitimleri – 

Doktor, HemĢire, Ebe, Sağ.Mem., 

Memur, VGE ve Hizmetlilere Yönelik 

Eğitimler - Eczanelerde çalıĢan 

Destek Personel Eğitimleri -  GEBLĠZ 

Eğitimleri - Bilgisayar Eğitimleri

 Sağlık Bakanlığı Hizmet Ġçi 

Eğitim Yönetmeliği

- Sağlık Bakanlığı Tedavi 

Hizmetleri 

Genel Müdürlüğünün

04.01.2001/165 tarihli Hizmet 

Ġçi 

Eğitim Genelgesi

Sağlık Personeli -

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -

Sağlık personelinin ve 

kurumların ihtiyaçları 

doğrultusunda eğitim 

programları hazırlanır ve 

sunulur.

Kendi çalıĢtıkları

 kurumlara

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

 Eğitimlere davet için bağlı 

olan kurumlara yazılır.
tüm kurumlara duyurulur. - 5 Gün 30 Sunulmuyor.

3 B104ISM04346815 170040000
HALK SAĞLIĞI 

EĞĠTĠMLERĠ

 Toplumu oluĢturan kiĢilerin sağlık 

bilincini geliĢtirmek amacıyla Sağlık 

Grup BaĢkanlıklarında görevli hizmet 

içi eğitim hemĢirelerince vatandaĢa 

yönelik her ay farklı konuda halk 

sağlığı eğitimleri düzenlenmektedir.  

Özel gün ve haftalar eğitimleri

R.G. Tarihi:06.08.2000 R.G. 

Sayısı:24132  Halkın Sağlık 

Eğitimi Yönetmeliği 

VatandaĢ

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -

Halkın ihtiyacına ve güncel 

sağlık 

sorunlarına yönelik eğitimler 

planlanır.

-

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

Halk Sağlığı eğitim 

görevlendirmeleri Sağlık 

Grup BaĢkanlığı tarafından 

yapılmaktadır.

- 8 ay 45 Sunulmuyor.

RUH SAĞLIĞI BİRİMİ

EĞİTİM BİRİMİ

http://biber.saglik.gov.tr/tsim
http://biber.saglik.gov.tr/tsim
http://biber.saglik.gov.tr/tsim
http://biber.saglik.gov.tr/tsim


4 B104ISM04346815 170040000
OKUL SAĞLIĞI

EĞĠTĠMLERĠ

Ġlçemizdeki öğrencilerin sağlık bilincini 

geliĢtirmek üzere ilköğretim ve lise 

düzeyinde 2006 yılından beri "Okul 

Sağlığı Eğitimleri" düzenli olarak 

yürütülmektedir

R.G. Tarihi:06.08.2000 R.G. 

Sayısı:24132  Halkın Sağlık 

Eğitimi Yönetmeliği 

Öğrenci 

Öğretmen 

Veliler

-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -

-   Belirlenen konulardaki 

yıllık plan doğrultusunda 

uygulanmaktadır

-

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

Okul eğitimi 

görevlendirmeleri Sağlık 

Grup BaĢkanlığı tarafından 

yapılmaktadır.

Ġl Sağlık Müdürlüğü'nden

gelen Makam onayı ve 

katılımcı listesi ilgili 1. 

Basamak sağlık kurumlarına 

gönderilir. 

- 8 ay 500 Sunulmuyor.

5 B104ISM04346815 773000000

ĠSTANBUL 

SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ'NE 

BAĞLI KURUM VE 

KURULUġLARDA 

GERÇEKLEġTĠRĠLEN

 ÖĞRENCĠ  STAJLARI

1- Milli Eğitim Bakanlığı'na bağlı  

okullar ve Devlet Üniversiteleri 

öğrencilerinin Bakanlığımız 

bünyesindeki kuruluĢlarda uygulama  

yapabilmeleri için Müdürlüğümüz'den 

Makam onayı  alınması gerekmektedir. 

2-Özel üniversitelerin öğrencileri  ise 

Üniversite ile Bakanlığımız arasında 

ikili protokol yapıldıktan sonra yine 

müdürlüğümüz Makam Onayı ile 

uygulama yapabilmektedir. 

- Staj onayı alınmıĢ olan kiĢilerin 

Sağlık Grup BaĢkanlığına bağlı 

kurumlara bildirilmesi.

- Stajını tamamlayanların devam 

çizelgelerinin ve değerlendirme 

formlarının Ġl Sağlık Müdürlüğüne 

gönderilmesi

Tedavi Hizmetleri Genel 

Müdürlüğü 24.01.2007 ve 

1382 sayılı genelgesi

- Öğrenciler

- Sağlıkla ilgili 

okullardan mezun 

olanlar

-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -

Öğrenci stajları için 

baĢvuruda bulunan 

öğrenciler Ġl Sağlık 

Müdürlüğü Eğitim ġube 

Müdürlüğü'ne yönlendirilir. 

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞÜ

EĞĠTĠM ġUBE

MÜDÜRLÜĞÜ

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

-

Makam onayı ve-Staj 

yapılacak kurumlara 

bilgilendirme yazısı Sağlık 

Müdürlüğü'nden geldikten 

sonra ilgili kuruma resmi yazı 

ile yazılır.

- 3 Gün 25 Sunulmuyor.

6 B104ISM04346815 619000000

SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜNE BAĞLI 

KURUM VE KURULUġLARDA 

GERÇEKLEġECEK OLAN 

ARAġTIRMALARIN ONAY 

ĠġLEMLERĠ  

Sağlık Müdürlüğüne bağlı  kamu 

sağlık kurumlarında  her türlü 

araĢtırma için sağlık müdürlüğünden 

izin alınması gerekmektedir. Ġzin almak 

isteyen kurum personelinin 

belgelerinin Ġl Sağlık Müdürlüğü'ne 

gönderilmesi. Ġl Sağlık Müdürlüğünden 

gelen onayların ilgili kurumlara 

bildirilmesi.

-

- Öğrenciler

- Sağlıkla ilgili 

araĢtırma yapan kiĢi  

ve kurumlar

-

MALTEPE 

SAĞLIK 

GRUP 

BAġKANLIĞI 

EĞĠTĠM 

ġUBESĠ

- -

AraĢtırma için  baĢvuruda 

bulunan araĢtırmacı ve 

öğrenciler Ġl Sağlık 

Müdürlüğü Eğitim ġube 

Müdürlüğü'ne yönlendirilir. 

ĠSTANBUL 

SAĞLIK 

MÜDÜRLÜĞÜ

EĞĠTĠM ġUBE

MÜDÜRLÜĞÜ

1-Hizmetiçi eğitim HemĢiresi  

2-Eğitimden sorumlu Sağlık 

Grup BaĢkan Yard.

 3- Sağlık Grup BaĢkanı

-

Makam onayı ve AraĢtırma 

yapılacak kurumlara 

bilgilendirme yazısı Sağlık 

Müdürlüğü'nden geldikten 

sonra ilgili kuruma resmi yazı 

ile yazılır.

- 1 Gün 10 Sunulmuyor.


