KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

MALTEPE MALMUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI

SIRA | VATANDASA | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER VE SUREC HIzZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HizZMETIN SURESI
ADI (EN GEC)
Alindi Belgesi 1.T.C. Kimlik Numarasi
1 Dizenlemesi 2.IPC Tutanadi/APC Ticin Savcilik Yazisi/Tebligat Gideri 2 Dakika
Icin Icra Miidiirliiklerinden Alinan Yazi/ Dider Isler icin
Resmi Yazi veya Dilekge
2022 S.K.'a
2 gore 65 Yas 1. Basvuru Formu (Midirligimiizce verilir)
Ayl Icin 2. Vukaatl Niifus Kayit Ornedi (Niifus Miidiirliiklerinden) 20 Dakika
Miracaat 3. Arastirma Yazisi
Alinmasi (Ilgili Kurumlara Mudiirligiimiizce Verilir)
1. Hastaneye Rapor Alinmasi icin Sevk Yazisi
(Mudarlagamiizce verilir)
2. Saglik Kurulu Raporu
2022 S.K.'a 3. Basvuru Formu (Midirligimizce verilir)
Gore Oziirli 4, Vukaatl Niifus Kayit Ornegi
3 Ayhidi icin (Nifus Midirlaginden alinir) 20 Dakika
Miracaat 5. Tirkiye Is Kurumuna Miiracaat edildigine dair yazi
Alinmasi (18 Yagindan Biiyiik ve %69 Oziir Orani Olanlar Igin)
6. Arastirma Yazisi (Mudirligimizce verilir.)
2022 Sayil Gerekli aragtirmalar tamamlandiktan sonra Ilce Idare
4 Kanuna gore Kurulundan kararin cikarilmasi, Sosyal Giivenlik 10 Gin
Islemlerin Kurumuna génderilmesi
tamamlanmasi
1. Ilgili Harcama Biriminin Yazisi
5 Teminat iadesi 2. SGK ve Vergi Borcu Yoktur Yazisi 5 Dakika
3. Alindi Belgesinin Asli
1. Muhasebe Yetkilisi Mutemedi Alindisi
2. Tadeye iliskin yazi
3. Yargi Karari veya Mahkeme Yazisi
6 Red ve lade 4, Tlgilinin Iade Talep Dilekgesi 1 Is Giinii
Odemeleri (IBAN No. ve T.C. No gdsterir.)

5. Avukata Iadesi durumunda Vekaletname
(Avukatca asli gibidir onayli)




SIRA | VATANDASA | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER VE SUREC HIZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HIZMETIN SURESI
ADI (EN GEC)
Mahsup Belgesi
Niteligindeki 1. T.C. Vatandaslk Numarasi 3 Dakika
7 Muhasebe Islem | 2. Dilekge Iadeye iliskin yazi
Fisinin verilmesi
1. idare Muhasebe Birimince Yazilan Ust Yazi
Banka Teminat | 2. Idarenin Teyit Islem Yazisi
8 Mektubunun 3. Banka Teyit Yazisi 5 Dakika
Alinmasi 4. Banka Teminat Mektubu
(KIK Tarafindan Belirlenen Sekle Uygun)
1. Mahkeme Ilami
2. Icra Emri veya Talep Dilekgesi
Ilama Bagl Bor¢ | 3. Fatura
9 Odemeleri 4, Avukata Odemede Vekaletname 1 Is Giinii
5. IBAN NO gébsterir Dilekce
6. T.C. Vatandaglik Numarasi
10 Adli Teminat 1. Mahkeme/Cumhuriyet Bassavciliginin yazisi
Kefalet Tahsili 2. T.C. Numarasi 3 Dakika
1.Teminat Iadesine iliskin Mahkeme Karari veya Yazi
Adli Teminat 2.Alind1 Belgesinin Asli
11 | Kefalet Iadesi 3.IBAN NO belirtir Dilekce 1 Is Gundi
4.T.C. Numarasi
12 Dederli Kagit 1.Cek Bedelleri Tahsilatinda 2 Dakika
Bedelleri Tahsilati | 2.Diger Degerli Kagit Bedeli Tahsilat 3 Dakika
Mevzuata uygun dlizenlenen;
13 Odemeler Hak edisler, kamulastirma bedelleri; eczane, hastane ve 4 Is giini
diger firmalarina yapilacak 6deme en geg teslim tarihini takip
eden 4 is glnu igerisinde
Digerleri teslim tarihini takip eden is glini igerisinde 1 Is giinii




SIRA | VATANDASA | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER VE SUREC HIZMETIN
NO SUNULAN TAMAMLANMA
HIZMETIN SURESI
ADI (EN GECQ)
1. Odeme Emri Belgesi
2. Maas Bordrosu
14 Personel 3. Kesinti Listeleri 2 Is Giini
Giderleri 4. Banka Listesi
5. Personel Bildirimi
6. Asgari Gegim Indirimi Bordrosu
Personel Nakil | 1. Personel Nakil Bildirimi 2 Dakika
15 Islemi
1. Odeme Emri Belgesi
2. Taahht Dosyasl
a) Onay Belgesi/Ihale Onay Belgesi/Harcama Talimati
b) Ilama ait Tutanak
c) Komisyon Karari / KiK 22d’ye gdre alimlarda Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanadi/Yaklasik Maliyet Hesabi Cetveli
d) Teminata ait Alind
16 Hakedis e) Sozlesme ve Komisyon Kararina ait Damga Vergisi ve
Odemeleri Soézlesme Pulu Bedeli 2 Is Giinii
f) Sézlesme
g) Fatura
h)Hakedis Raporu(Yapim Isleri ve Hizmet Alimlarinda)
1) Muayene Kabul Komisyon Karari (Hizmet Alimlari Muayene
Raporu)
i) Mal Alimlarinda Tasinir Islem Fisi
j) Akaryakit Alimlarinda Ulusal Marker Tespit Tutanadi
k) Vergi Dairesi ve Sosyal Guvenlik Kurumu'na borcu
olmadidina ait iliskin belge
Emanet
Hesabinin
17 Gonderme
Islemleri 1. Muhasebe Islem Fisi 3 Is Giini
(Eczane %20
Katilim Pay1 —
Sendika -
Kefalet Sandigi
-Icra

Kesintileri)




SIRA | VATANDASA | BASVURUDA ISTENILEN BELGELER VE SUREC HIzZMETIN
NO |SUNULAN TAMAMLANMA
HiZMETIN SURESI
ADI (EN GEC)
Sosyal Glvenlik
18 Kurumuna ait | 1. Muhasebe Islem Figi 5 Is Gunii
GOndermeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi
hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine

basvurunuz.

Ik Miiracaat yeri : Maltepe MalmudirlGgii

iSimM : Adnan DURDAGI
UNVAN : Malmuduri
Adres :Baglarbasi mah.Sakizagaci sok

Eren Ishani No /48

Kat 3 Maltepe/ ISTANBUL
TELEFON : 0216 371 16 91
FAKS : 0216 371 17 12
e-posta : sym34177muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri :Maltepe Kaymakamligi

ISiM : Ahmet OKUR
UNVAN : Kaymakam
ADRES : Idealtepe mah. Bagdat cad.Isiklar

Mevki No/ 182

Idealtepe / ISTANBUL
TELEFON  : 0216 388 85 87
FAKS : 0216 366 07 10




